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1 Einfuhrung

1.1 Allgemein

Dieses Dokument stellt ein Handbuch fir die Arbeit mit der MACH Software, hier insbeson-
dere mit der Anwendung Abrechnungsobjektinformation web dar. Es ist eine Bearbeitungshil-
fe flr die Auswerter der Universitat Paderborn, um sich im Zuge der Buchungsumstellung
von der Kameralistik auf die Integrierte Verbundrechnung bei der Auswertung ihrer Budgets
und der bereits verbuchten/ verausgabten Mittel orientieren zu kénnen.

Das Abrechnungsobjekt ist in diesem Kontext der abstrakte Begriff flr die Kostenstellen,
Drittmittelprojekte und weitere Objekte der Kostenrechnung, auf denen Werte aus der Buch-
fuhrung fortgeschrieben werden.

Die Abrechnungsobjekte sind hierbei einerseits in der Sicht einer Gewinn- und Verlustrech-
nung (doppische GuV) zu sehen sowie auch teilweise fir die Auswertung der kameralen
Finanzsicht.

1.2 Systembedienung

Im Folgenden werden einige grundlegende Hinweise zur Systembedienung gegeben.
Pflichtfelder

Eingabefelder, denen ein andersfarbiger Punkt vorangestellt ist, sind Pflichtfelder und somit
zwingend auszuftillen.

Kennwort Andemn

Benutzername

LAltae Kanmsnrt [

Kurzinfo

Die Quick-Info steht Ihnen bei allen Schaltflachen zur Verfligung.

Zeigen Sie mit dem Mauszeiger fur kurze Zeit auf die Schaltflache,
um die Funktion der Schaltflache anzeigen zu lassen.

ff|Bearbeitunasliste akkualisieren|

Eingabe eines Datums
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Kalenderdaten lassen sich komfortabel Uber die Sondertasten des Nummernblocks [x] (Ta-
gesdatum), [/] (31.12.2099) sowie mit den Tasten [+] (angezeigtes Datum + 1 Tag) und [-]
(angezeigtes Datum - 1 Tag) eingeben. Alternativ steht Ihnen eine Kalenderfunktion zur Ver-
flgung, die Sie durch Doppelklick nutzen kénnen.

Listenfelder

Erfolgt eine Eingabe Uber ein Dropdown-Listenfeld (Listbox), kénnen Sie die Auswahl durch
die Pfeiltasten des Nummernblocks, Mausklick oder Eingabe des ersten Buchstabens der
gewlnschten Alternative vornehmen. Der MACH InformationManager Ubernimmt den von
Ihnen ausgewahlten Wert in das Eingabefeld.

,f_:; ADbj auswerten [Modellmandant Uni Disseldorf] - Windows Internet Explore

!" AQbj auswerten
g’ Modellmandant Uni Diisseldorf

Umgebung - | Information ~| Bewegungsdaten | Grunddatd

AOb| auswerten

Yoreinstellungen |Stan|:|arl:| j ﬂ

Kostenrechnung |[Keine Angabe) j

Abrechnungsobjelt @ AASEMERRERE]
Kostenstelle! Drittmittel
Rastertyp Kostentrager

GJ von-bis | |

Die Bullet-Points sind teilweise in den Textfeldern und Teilweise in den Symbolfeldern.

Einfugen
= Wird diese Schaltflache angeboten, so kénnen Sie ein neues Objekt einfi-
gen.
Speichern
] = Mochten Sie ein Objekt nach der Bearbeitung bzw. dem Einfligen abspei-
H chern, wahlen Sie die Standardschaltflache mit der Diskette.
Loschen

Méchten Sie ein Objekt Ischen, so wahlen Sie die Schaltflache mit dem roten
. Kreuz.

- Die Moglichkeit, ein Objekt zu entfernen, besteht ausschlie3lich fir Objekte,
die noch keine Verknupfungen zu einer Anwendung aufweisen.
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Einfigen

Objekt auswéhlen

" Aus dem Regiebereich rufen Sie tber diese Schaltflache die
,

anwendungsspezifische Such- und Selektionsmaske auf

Fenster aktualisieren
Mit dieser Schaltflache wird die Bildschirmanzeige aktualisiert. In manchen
+ Fallen werden erst mit Aktualisierung die Ergebnisse einer Eingabe sichtbar.

Detailinformationen

= & Aus ergonomischen Grinden werden im ersten Aufruf des Detailbereichs tie-
fer gehende (technische) Informationen ausgeblendet. Uber diese Symbole
rufen Sie weitergehende Detailinformationen auf bzw. blenden die ausgewéahl-
ten Detailinformationen aus.

Extras
= In allen Anwendungen stehen Ihnen neben den Standardsymbolen die Schalt-
E" flache Extras zur Verfiigung Uber diese Schaltflache rufen Sie weitere anwen-
dungsspezifische Funktionen auf.

Tabelle konfigurieren
. Hier kbnnen Voreinstellungen zu einer Tabelle hinterlegt werden. Nach Akti-
% vierung der Schaltflache 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem die sich die im
jeweiligen Kontext befindliche Tabelle nach Benutzerwinschen konfigurieren
lasst. So kdnnen z.B. vom Bearbeiter ungenutzte Felder ganzlich ausgeblen-
det werden (reversibel).

Wichtig: Einstellungen werden nur gespeichert, wenn die Abmeldung korrekt
erfolgt (nicht Gber x rausgehen)

Benutzerhandbuch - Hilfe
? Uber diese Schaltflache rufen Sie das anwendungssensitive Benutzerhand-
- buch auf.

Beenden
Uber diese Schaltflache beenden Sie das Programm und verlassen die Ober-
flache der MACH Software.
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2 Einfihrung in MACH Web

2.1 Anmeldung an MACH Web

Web: Anmeldung

Die Anmeldung an der MACH Software erfolgt Uber den Internet-Browser. Dies ist bei der
Universitat Paderborn weitgehend der Internet Explorer. Der dazu benétigte Link ist bei der
Systemadministration (Herr Mitschke, Frau Grell) zu erfragen (sofern nicht tber Bruno auf-
rufbar).

Der Benutzername wurde von der zentralen Benutzerpflege im Vorfeld angelegt. Der Be-
nutzername ist in den meisten Fallen der Nachname. Hierbei wird der der erste Buchstabe
grol3 geschrieben (Beispiel: der Benutzer ,Berater* meldet sich mit dem Benutzernamen ,Be-
rater” an). Sollte die Einrichtung des bendtigten Benutzers nicht erfolgt sein, wenden Sie sich
bitte an den zustandigen Fachadministrator.

Von diesem erfahren Sie auch lhr Kennwort fur die Initialanmeldung. Dieses Kennwort ist
sofort nach erstmaliger Anmeldung zu andern.

Als Datenbank ist der Eintrag ,MACH" anzuwahlen, um die Produktivdatenbank zu erreichen.

Benutzername Berater
Kennwort 0 |essessess
Datenbank Lokal auf D >

™ Starttanwendung ignorieren

Anmelden ‘

2.2 Kennwort andern
Web: Anmeldung

Nach der Anmeldung an der MACH Software ist das Initial-Kennwort zwingend zu andern.
Es o6ffnet sich eine Abfrage, bei welcher zun&chst das alte Kennwort (das Initial-Kennwort),
danach zwei Mal das neue, vom Benutzer zu bestimmende Kennwort eingegeben wird. Die-
se doppelte Erfassung des neuen Kennworts ist nétig, damit eine eventuell fehlerhafte
Schreibweise des neuen Kennworts bereits an dieser Stelle erkannt wird.
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/= MACH Software [Modellmandant Uni Diisseldorf] - Windows Internet Explorer

Ihr Kennwaort ist abgelaufen ¢ |

Altes Kennwort ® |

Meues Kennwort @ |

Kennwortbestatigung® |

Fur die Kennwortstruktur existieren Vorgaben, die nicht umgangen werden kdnnen. Dies
entspricht der Normierung zur Zertifizierung des Software-Systems.

Folgende Anforderungen werden an das neue Kennwort gestellt:

= 8-30 Zeichen Lange

= ungleich dem Benutzernamen

* mindestens 6 verschiedenen Zeichen

= mindestens ein Sonderzeichen (auch Zahlen sind Sonderzeichen)
= sich nicht wiederholende 2-er Gruppen (z.B. ABAB)

= Kkeine mehr als 2 gleiche aufeinander folgende Zeichen (z.B. AAA)

= Erfullt das neue Kennwort nicht die Anforderungen, wird mit einer Fehlermeldung die
Eingabe abgewiesen.
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2.3 Startleiste einrichten
Web: Umgebung/ System/ Startleiste

In MACH Web kann ein individuelles Hauptmeni aus bis zu acht beschrifteten Schaltflachen
sowie weiteren Piktogrammen zusammengestellt werden. Diese benutzerspezifische Start-
leiste erspart die Navigation durch den Menitbaum im Menlbereich. Der Standardmeni-
baum in MACH Web wird durch diese Einstellungen nicht verandert.

Die Anwendung wird tber die Navigation im Menldbaum gedffnet:

/= MACH Software [Modellmandant Uni Diisseldorf] - Windows Internet Explorer

Mit der Schaltflache Eintrag hinzufliigen im Regiebereich wird der Meniibaum von
MACH Web aufgerufen. Uber das ,weil3e Blatt“ wird ein neuer Eintrag zur Startleis-
te hinzugefigt.

/2 startleiste bearbeiten [Modellmandant Uni Diisseldorf] - Windows Internet Explorer

I Sta earbeite
Modellmandant Uni D dorf

Umgebung ~| Information ~| Bewegungsdaten ~| Grunddaten

Startleiste bearbeiten E g Q ‘ﬂ

MName

Durch Anklicken der gewiinschten Knoten (,+* zum Offnen, ,-* zum SchlieBen) gelangt man
zu den unteren Menipunkten. Klicken Sie einen Menlpunkt der untersten Ebene an und
wahlen Sie eines der dargestellten Piktogramme oder (Schaltflache mit Anwendungsbe-
zeichnung) und betatigen Sie die Speicherschaltflache. Die ausgewdahlte Anwendung er-
scheint daraufhin als Piktogramm oder Schaltflache im Startbereich.
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/= Eintrag hinzufiigen [Modellmandant Uni Diisseldorf] - Windows Internet Explorer

Eintrag hinzufiigen
Modellmandant Uni D

+ NeusrLink Meniieintrag
~ B Meniigintrage
» ® Umgebung Anwendung © |AChj auswerten
~ B Information I™ In neuem Fenster éffnen
v B Buchhaltung " statanwendung
e @ (Schaltflache mit Anwendungsbezeichnung)
1 ACH] _
o e ‘d @ ‘@ B
4 Ubergreifend =
4 Bewegungsdaten (‘@ ("' (" ("
» B Grunddaten (- (" f"

clal clel clal
cE o clel
Fiktogramm (‘m (‘w (‘m
o o clel

cla okl
i o ol
i ol o
cal cla clal
cid cll el

e 4
| ,_ l_ l_ l_ l_ l_ |§ Lokales Intranet | R10% - g

Wenn Sie das Kontrollkédstchen Startanwendung aktivieren, 6ffnet sich die entsprechend
markierte Anwendung automatisch nach Anmeldung an MACH Web.

Die Reihenfolge der Eintrage in der Startleiste kann mittels der blauen Pfeile festgelegt wer-
den.

/2 Startleiste bearbeiten [Modellmandant Uni Diisseldorf] - Windows Internet Explorer

AObj auswerten | Kennwortandem £ P2 | 71

Umngebung ~| Information ~| Bewegungsdaten ~| Grunddaten |

AQH] auswerten

Kennwort dndern

© MACH® 2010 Version: 1.0 Seite 9 von 26



Einfihrungshandbuch Kostenstellenverantwortliche

C
2 Einfithrung in MACH Web A od MACH®

2.4 Kennwort dndern
Web: Umgebung/ System/ Kennwort andern

Sofern das eigene Passwort geandert werden soll und das notwendige Recht dazu vergeben
wurde, kann der Benutzer selbst sein Kennwort &ndern. Neben dem neuen Kennwort muss
das alte Kennwort eingegeben werden.

Bei den einzelnen Benutzern wird der Benutzername als unveranderbare Konstante bereits
vorgeblendet.

a Benutzer [Echtmandant] - Microsoft Internet Explorer _ ||:||1|

Benukzemame |

Altes Kennwort

I
Meues Kenmwort @ |
° |

Kennworthestati...

@ Fertig l_ l_ l_ l_ l_ m Lokales Intranet 4

Die Eingabe erfolgt analog zur geschilderten Vorgehensweise, welche bereits in Kapitel 2.2
beschrieben wurde.

Nach Eingabe aller erforderlicher Daten ist die Eingabe abzuspeichern. Danach
kann die Anmeldung mit dem neuen Kennwort erfolgen.
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3 Web-Abrechnungsobjektinfo

3.1 Abrechnungsobjekt selektieren
Web: Information/ KLR/ AObj auswerten

= Diese Anwendung ist die zentrale Informationsanwendung zur Auswertung der Kosten-
stellen/ Drittmittelprojekte/ Produkte/ etc.

= Es werden nur die Objekte angezeigt, fur die der Benutzer ein Leserecht hat.
Vor dem Zugang zum BAB wird eine Vorabfrage an den Benutzer gestellt.

Im Eingabefeld ,Kostenrechnung“ muss eine Kostenrechnungssicht gewahlt werden
(z. B. ,Kostenstelle / Drittmittel).

Im Eingabefeld ,AObj* (Kurzform flr Abrechnungsobjekt) muss die zehnstellige Nummer des
Abrechnungsobjekts eingegeben werden, das ausgewertet werden soll. Alternativ kann die
Suchfunktion genutzt werden, um nach einem AObj zu suchen. Die Suchfunktion wird tGber
einen Doppelklick mit der linken Maustaste in das Eingabefeld ,Abrechnungsobjekt* aufgeru-
fen:

Es werden nur die Abrechungsobjekte angezeigt, fir die der Benutzer das Leserecht hat.
Der Zugriff auf die Abrechungsobjekte wird entsprechend der fachlichen Zustandigkeiten /
Verantwortlichkeiten eingeschrankt .
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A http:ff134.99.128.197:8080 - Abrechnungsohjekt suchen [**Schulungsmandant Uni Diiss**] - Microsoft Internet Explorer, |Z| |E| [5__(|
Abrechnun gso h_i ekt suchen
Suchprofil | Standard M
Abrechnungsobjekt = Attribute
Kastenrechnung || Micht berticksichtigen v
ADhj beginntmit  »
Bezeichnung beginntmit An
Langbezeichnung beginntmit A
Ebene gleich w |D Basisehene 4
ort heginntmit  » Aw
Laufzeit Beginn kleiner gleich 4 y
Laufzeit Ende ardler gleich s | Di, 021 2.2008" i
Fartnerrolle (Micht bericksichtigen) vl
Partner gleich w b b
Status | gleich ~ || tnicht berticksichtigen) v
OrgEinheit | gleich ~ || tnicht berticksichtigen) v
Fusatzeldfamilie | (Micht bericksichtigen) v|
Ordnen nach |Abrechnungsobjekl Vl [ Absteigend
|(Keine Angabe) Vl [ Absteigend
|(Keine Angabe) Vl [ Absteigend
@ Fertig 0 Inkernet

Wurde ein Abrechnungsobjekt ausgewéhlt, kann anschlie3end in der urspringlichen Ansicht
weitergearbeitet werden:

Im Eingabefeld ,Rastertyp” muss ein Rastertyp ausgewahlt werden, bspw. ,RWJahre".

Die beiden Eingabefelder ,GJ von-bis“ missen ausgeflllt werden. Wird z. B. eine Auswer-
tung fur das Jahr 20090 gewlinscht, so sind beide Felder mit 2009 zu beftllen.

Die beiden Eingabefelder ,Periode von-bis* sind nicht zu befillen, wenn sie ausgegraut sind
(bei Jahressichtweise). Sind sie nicht ausgegraut (bei Periodensichtweise), so sind sie zu
befllen.

AnschlieRend auf die Schaltflache ,Weiter* klicken, um zur BAB-Ansicht zu gelangen.
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@ http://134.99.128.197:8080 - A0bj auswerten [**Schulungsmandant Uni Diiss™] - Microsoft Internet Explorer

“areinstellungen |Standard

Kostenrechnung . | Kaostensteller Drittmittel

Abrechnungsohjekt © |0100000010

Rastertyp

G.J von-his * |z008 |z008
Periode von-his [ I
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3.2 Voreinstellungen bearbeiten

Es besteht die Mdglichkeit, Einstellungen von Suchfeldern als so genannte Voreinstellung zu
speichern. Mit Hilfe dieser Voreinstellung missen bei der ndchsten Suche nicht mehr alle
Suchfelder ausgefillt werden.

* ADbj auswerten [Modellmandant Uni Paderborn] - Windows Internet Explorer

Umgebung e ngsdaten « | Grunddaten

vareinstellungen

Kostenrechnung  © [Kostenstelle! Drittmittel =

Abrechnungsohjekt &
Rastertyp “ | ikeine Angabe) =]
GJ von-his ® | |

Feriode von-his ® | |

= Klick auf das ,Editieren“-Symbol rechts neben dem Eingabefeld ,Voreinstellungen®.
= Es offnet sich ein neues Fenster:

m Hier auf das Symbol ,Neue Voreinstellungen einfligen (im neuen Fenster 6ffnen)”
klicken.

Es offnet sich ein neues Fenster:

A hitp://134.9%.128.1%97:8080 - Heue Yoreinstellung einfiigen [™... |Z| |E||z|

Meue Yoreinstellung einfligen

Yareinstellung . ||

Der neuen Voreinstellung sollte ein sprechender Name vergeben werden.

AnschlieRend speichern (Uber das ,Disketten”-Symbol)
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Nachdem jetzt der neuen Voreinstellung ein Name vergeben wurde, kann diese bearbeitet
werden. Hierzu ist im Auswahlfeld ,Voreinstellungen* die zu bearbeitende Voreinstellung
auszuwahlen.

2} http://134.99.128.197:8080 - Yoreinstellungen fiir Abrechnungsobjek... |:||E|E|

“oreinstellung bearbeiten

YVareinstellungen | Standard

Kostenrechnung | {Keine Angahbe) V|

Ahrechnungsohjekt

Rastertyp | {Keine Angabe) V|
GJ won-his

Periode von-his

= Kostenrechnung: Kostenstelle, etc.

= Abrechnungsobjekt: eigene Kostenstelle; es wird empfohlen, diesen Wert variabel zu
halten

= Rastertyp
> RWPerioden bei monatlichen Auswertungen
> RWJahre bei Gesamt-Geschéftsjahressicht
= Periode/ GJ: von...bis-Werte (z.B. aktuelles GJ)

-> Wird als Rastertyp RWJahre angegeben, ist der Eintrag des Geschéftsjahres
ausreichend.

Speichern

Jetzt kann unter Web: Information/ KLR/ AObj auswerten die neu eingerichtete
Voreinstellung genutzt werden.
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3.3 Anpassung des BAB

Im BAB werden die relevanten Buchungs- und Zahlungsstrome abgebildet.

Die Uni Paderborn mdchte noch eine Erlauterung zu den Vorzeichen (Minus flr Erlose, Plus
fur Aufwand)

Nicht benétigte Spalten lassen sich aus Griinden der Ubersichtlichkeit benutzerindividuell
ausblenden.

Hierzu wird folgendermaf3en vorgegangen:

= |m Fenster nach rechts scrollen

2 http://134.99.128.197:8080 - AObj auswerten [**Schulungsmandant Uni Diiss**] - Microsoft Internet Explorer

dant Uni

Urngebung Information Grunddaten

Kostenrechnung Kostenstellel Drittmittel GJwan-his 2008 2008 L
ADh] 0100000000 Periode von-his

Bezeichnung Fhilosophische Fakultat Wahrung EUR

Rastertyp

¥

Text Yerflighar  Planung  “orbindung  Festlegung | Buchung | Zahlung  Urbudget | Schatzung | Abgryh
BASIS-BAB

AERGEBMISRECHNUMNG

Ertrdge

1. Hochschultatigkeit 200,00 0,00 0,00 0,00 -200,00 0,00 0,00 0,00
2. Gehihren, Sanktionen, Entyelte 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Bestandsverand. unfertige Erzeugnisse 0,00 0,00 0,00 |2. GenbEQren, Sankntionnnen, Entgelntg,fFestlegSngn[ 0,00
4. Andere aktivierte Eigenleistungen 0,00 0,00 0,00 R R L] 0,00
5. sonstige betriebliche Errage 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. Ertrage aus ZuZ, Drittmittel

I[m LLE A L L 1= =1 L A T ||||||| | T T T T um T - _I

—
@ Fertig 0 Inkernet
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=} http:f/134.99.128.197: 8080 - AObj auswerten [**Schulungsmandant Uni Diiss*™] - Microsoft...

Planung GdJ - %-Ist | Planung GJ+1 | Planung liz Periode  Buchung Itz Periode  Planabweichung | BABZeile %.
1 =
2
[Planabweichung
10
20
40
200,00 0,00 0,00 -200,00 200,00 100
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 300
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 400
0.o0 0.an 0.an 0.an 0.aa 500 b
< E
@ Fertig # Internet

* Uber die Schaltflaiche BABTabel le konfigurieren wird das Zuordnungsfenster
gedffnet

3 http:/i134.99.128.197:8080 - Tabelle anpassen [**Schulungsmandant Uni Diiss*] - M.

Tabelle a

Tahelle BaB

Magliche Spalten Zugeardnete Spalten

Text

KOSTEMART
FERIODEM
Yerfughar

Flanung
YWorbindung
Festlegung
Buchung

Zahlung

Urbudgeat
Schatzung
Aharvoriahre
WerpflErm

4151

Flanung GJ
Flanung GJ - W-1st
Flanung GJ+1
Flanung &z Periode
Buchung Iz Periode
Flanabweichung

53

Spalten

B&
P]

[%
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» Die Spalten lassen sich mit den Pfeiltasten < /— zuordnen oder entfernen; im rechten
Bereich der zugeordneten Spalten wird die Anzeige definiert

= Die Reihenfolge der Spalten lasst sich Uber die Pfeiltasten 1 oder | verandern

Kostenrechnung
ADbj
Bezeichnung

Rastertyp
¥

Speichern. Die Anderungen werden nur dann dauerhaft gespeichert, wenn Sie
sich korrekt aus MACH web abmelden

Nach Aktualisierung des BAB wird die angepasste Tabelle angezeigt. Die An-
sicht des BAB lasst sich Uber das Symbol ,BAB aktualisieren” aktualisieren:

aten »| Grunddaten

[Kastenstelle/ Drittmittel G von-his © |z008 |z008

0100000000 Periode von-his | |
|Phi|050phische Fakultat Wiahrung “ EUR

Text Yerfligbar | Planung  “orbindung | Festlegung = Buchung | Zahlung  Urbudget  Schatzung | Abgr
BASIS-BAB
8|
£ i ] =]
a Fertig 0 Inkternet —I
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2 http://134.99.128.197:8080 - AObj auswerten [**Schulungsmandant Uni Diiss™] - Microsoft Internet Explorer

& &

Kostenrechnung |Kostenste|lerDrit‘tmiﬁel GJvon-bis L |QDDE |2DDS
AObj 0100000000 Periode von-his | |
Bezeichnung |Philosophische Fakuitat WwWahrung “EUR
Rastertyp
¥
Text Werfughar | Planung | Vorbindung | Festlegung = Buchung | Zahlung  Urbudget | Schatzung | Abgrvorjahre | “erpflE
BASIS-BAB

AERGEBMISRECHNUNG

Ertrage
1. Hochschultatigkeit 200,00 0,00 0,00 0,00 -200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i
2. Gehihren, Sanktionen, Entgelte 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1]
3. Bestandsverand. unfertige Ezeugnisse 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i
4. Andere aklivierte Eigenleistungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a
5. sonstige betriebliche Ertrage 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i
6. Ertrage aus ZuZ, Drittmittel
a) FuZ, Kostenerstatt, Produktabgelt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 il
by ZuZ zur Finanzierung van Invest. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a
= Summe der ordentlichen) Errage 200,00 0,00 0,00 0,00 -200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1]
Aufwendungen 3
< L =
a Fertig ° Inkernet

. Uber die ,Lupe” im Kopf der Anwendung lasst sich eine neue Selektion aufrufen,
d. h. es kann wie unter der Anwendung Information/ KLR/ Aobj auswer-
ten selektiert werden.

© MACH® 2010 Version: 1.0 Seite 19 von 26



Einfihrungshandbuch Kostenstellenverantwortliche r e
3 Web-Abrechnungsobjektinfo MACH®

3.4 Verzweigung in die Kostenarten/ Positionen/ Belegarchiv

In der Anwendung ,AODbj auswerten“ werden die Buchungswerte in Summen und somit auf
hochster aggregierter Ebene angezeigt. Von dieser hdochsten Ebene kann Uber mehrere
Ebenen bis auf den einzelnen Rechnungswesenbeleg verzweigt werden:

1. Ebene: BAB (BABZeile enthélt die Summe aller Werte der einzelnen Kostenarten)

2. Ebene: Kostenarten einer BABZeile

(Kontenzeile enthalt die Summe aller Belege, in denen dieses Konto angesprochen wird)
3. Ebene: Positionen einer Kostenart

4. Ebene: Beleg (Rechnungswesenbeleg wird in Beleginfo angezeigt)

1. Ebene BAB

2} http://134.99.128.197:8080 - A0bj auswerten [**Schulungsmandant Uni Diiss™] - Microsoft Internet Exploren

Bezeichnung Fhilosophische Fakultat Wahrung EUR L

Rastertyp RWJahre
¥

Text Yerfighar  Planung | Yorbindung | Festlegung - Buchung  Zahlung | Urbudget | Schatzung | Abgrvor
BASIS-BAB

AERGEBMNISRECHNUNG

Ertrige

1. Hochschultatiakeit 200,00 0,00 0,00 0,00 -200,00 0,00 0,00 0,00

2. Gehihren, Sanktionen, Entgelte MEtenarten anzeigen (In neusm Fenster ﬁffnen)l:l 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. Bestandsverdnd. unferdige Erzeugnisse 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4. Andere aktivierte Eigenleistungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2
< | B
@j 0 Inkernet

Innerhalb der BAB-Zeilen werden die jeweilig bebuchten Kostenarten angezeigt. Es ist zu
beachten, dass diese Kostenarten nur in Datenzeilen aufrufbar sind, da nur den Datenzeilen
Konten zugeordnet sind. Summen- oder Rechenzeilen sind keine Kostenarten hinterlegt.
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2. Ebene Kostenarten einer BABZeile

Kastenrechnung |Kostenstellel Drittrnitte! Periode von-bis | |
Abrechnungsohjekt 0100000000 BABZ eile |1E|D: 1. Hochschultatigkeit

Rastertyp |RWJahre WEhrung EUR

GJ von-his |2008 2008

Kurzbezeichnung werfiigbar | Planung | Worbindung | Festlequng  Buchung | Zahlung | Urb
502000000 | Errage Vermistung/ Verpachty. 200,00 0,00 0,00 0,00 -200,00 0,00
< T Pasitionen anzeigen (In neuem Fenster &ffnen) ¥
@ 4 Internet

3. Ebene Positionen einer Kostenart

Aus den Kostenarten lasst sich in die einzelnen ,Positionen” verzweigen, um sich die ge-
buchten Einzelbelege anzusehen. Die Belege werden jeweils als einzelne Zeile dargestellt.

Kostenrechnung |Knsten5tellel Dirittmittel BaBZeile |1 00: 1. Hochschultatigkeit
Abrechnungsobjekt 0100000000 kaonto |SDEDDDDDD, ERTRAGE AlJ_A02000000
J von-his 2008 2008 Wihrung EUR

Periode van-his | |

Beleg Buchungsdatum = Betrag  Text Belegtext Belegart
s0000027 26.11.2008 -100,00  AGEF eV, AGEF eV, Ausgangsrechnung (Annat
60000003 26.11.2008 -100,00 WestLB DOsseldorf 4014817  WestLB DOsseldarf 4014817 Bank R
|
L] Al ] Ed
@Fertig | | | | | | ﬂ Internet
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4. Ebene Beleg

Aus dieser Zeile lasst sich weiter in die Beleginformationen/ das Belegarchiv verzweigen, um
sich Detailinformationen zum Rechnungswesenbeleg aufzurufen.

2 http:f#134.99.128.197:8080 - Belege auswerten [**Schulungsmandant Uni Diiss*™] - Microsoft Internet Explorer

~ [ Belege
~ = Beleg: GOO0000E, 0,0
~ = Belegposition Sacl Beleg . Dokument b
 E Sollkonto: 83400 pgjag [eooonooa VaEEE | |
T= Haben!(onto: 500 Belegdatum mi, 26.11 2008" Skontofreier Betrag |  O00EUR
- AObJ_: Kostert Belegart |Bank Skontofreier FYWBet... ’W
[0 AQh]: Kostens :
+ B Belegposition Sacl]  Peleoted [iestLB Disseldarf 4014817 Journal
« E Sollkonto: 8850; Belegkonta |s34000000  FRK Batchlauf
[ A0hj: Kostens  Beleghetrag ’W AhschlkKontrollnum... |
v B Habenkonto: 83| BeleghetraginFw | 000EUR Lfd Mummer
MNiederlassung |“*Schu|ungsmandantUm Diss*™ Organisationseinheit | W
Buchungsdatum mi, 26.11 2008" Haushank o
Periode |11 |2008 Quellsystem ’7
Etfasst am ’m‘ Importlauf ’7
Etfasstvon |sehmelzer Importheleg
Yerbuchtvon |Schmelzer Schreibracht |SR Standard 7
< £ B3 ' N
&1 ® Internet
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3.5 Verzweigung in die Perioden

2 http:£/134.99.128.197:8080 - A0bj auswerten [**Schulungsmandant Uni Diiss**] - Microsoft Internet Explorer

Wahrung EUR =

Bezeichnung Fhilosophische Fakultat

Rastertyn RiiJahre b

¥

Text Verfighar  Planung | Yorbindung | Festlegung = Buchung  Zahlung | Urbudget | Schatzung | Abgrvor
BASIS-BAB

AERGEBMISRECHMNUMNG

Ertrige

1. Hochschultatigkeit | 200,00 0,00 0,00 0,00 -200,00 0,00 0,00 0,00

2. Gehlhren, Sanktionen, Entyelte fPRriaden anzeigen (In neuem Fenster affnen) | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. Bestandsverdnd. unferdige Erzeugnisse 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4. Andere aktivierte Eigenleistungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2
< | B
@ 0 Inkernet

Uber die Funktion ,Perioden anzeigen“ lasst sich in die Einzelperioden der Buchungen ver-
zweigen.

3.6 Druck des BAB

Der Druck des BAB erfolgt bei getffnetem BAB Uber die Extras im Menubereich.

Abrec

Periode/G.J von [z008 |2008
Periode/GJ bis [2008 [2008
_—

Wie auch beim Aufruf des BAB wird zunachst eine Vorabfrage durchgefiihrt. Uber die Funk-
tion Suchprofile bearbeiten im Kopf der Anwendung werden wie auch beim Aufruf des BAB
Voreinstellungen abgelegt.
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i | http:/i134.99.128.1%7:8080 - BAB drucken [*™Schulungsmandant Uni Diiss™] - Microsoft Internet Explorer
BAB drucken
Suchprofil | Standard hd
Kostenrechnung | (Micht ber

Abrechnungsobjekt

Rastertyp | (niicht berdcksichtigen |
Feriode van 1

GJwon

Petiode bis 12

| Format HTML ~ || BABLIsts v
¥

Erstellen 3

& 0 Internet

Im Feld Format stehen mehrere Optionen zur Auswahl. Insbesondere die Formate PDF (als
unbeschreibbar erstelltes Dokument) und RTF (zur weiteren Bearbeitung) werden empfoh-
len.

Fur den Ausdruck der Dokumente im Format Excel ist die MACHWeb_MSOfficeTools2.dll in
einem Verzeichnis der Path-Variablen zu hinterlegen (z.B. im System32-Verzeichnis des
Einzelclients). Dies ist mit der Systemadministration der Universitat Paderborn abzustimmen.
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4 System Beenden

Zum Beenden von MACH Web wahlen Sie bitte stets den entsprechenden Menulpunkt oder
die dafur vorgesehene Schaltflache am oberen Rand des Bildschirms.

Beenden Sie MACH Web, indem Sie den auf die Beenden-Schaltflache (Tiir-Symbol)
klicken.

oder:
Melden Sie sich ab, indem Sie den Menipunkt Anwendung beenden auswéhlen:

= MenlU: Umgebung/ Anwendung beenden. Es erscheint die MACH Web Anmelde-
maske. SchlieRen Sie diese Maske wie jede andere Windows Anwendung.
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5 Anhang

5.1 Anderungshistorie

(>
MACH®

Datum Anlass der And. Inhalt der And. | Andernde Person
18.11.2009 Kapitel ,Web-Anlageninfo* Erganzung Cornelius Reuter (MACH AG)
ergénzt
26.10.2009 Neuerstellung Neuerstellung Cornelius Reuter (MACH AG)
Abbildung 1: Anderungshistorie
© MACH® 2010
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