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1. Einleitung
Liebe Lehrende,

mit dieser Anleitung wollen wir Ihnen einen Uberblick (iber Ihre Aufgaben bei der Priifungsverwaltung mit
PAUL geben.

Beschrieben wird insbesondere, wie Sie sich aus PAUL heraus Teilnehmerlisten lhrer Priifungen erstellen kon-
nen und wie die Bewertungen in PAUL einzutragen sind. GemaB dem Grundsatz, dass Bewertungen dort ver-
waltet werden, wo sie entstehen, muss die Eingabe und Veroffentlichung der Bewertungen von Prifen-
den/Lehrenden bzw. seiner Stellvertreter*in durchgefiihrt werden.

Bitte beachten Sie, dass wir flr Sie weitere Informationen zur Priifungsverwaltung auf den PAUL Informati-
onsseiten unter https://www.uni-paderborn.de/studium/paul-info/hilfe-fuer-lehrende bereithalten.

2. Allgemeines

Mit der Prifungsverwaltung in PAUL kdnnen Sie sich Uber die zu lhren Priifungen angemeldeten und zuge-
lassenen Studierenden informieren, Listen der Prifungsteilnehmer*innen erstellen sowie die entsprechenden
Bewertungen online in PAUL eintragen und freigeben. Um die Priifungsverwaltung von PAUL zu nutzen, miis-
sen Sie sich zunachst auf der Seite https://paul.uni-paderborn.de in PAUL mit ihrem Uni-Account anmelden.

I o Anmelden @ sprache Meni
ol g oo B e =
Studium und Lehre Bewerbung und Einschreibung PAUL Informationsseiten
ag stel
> A -  Fristen und Termine
- Verwendung von Cookies

n bereits ein PA unt ?
j‘ - Anmelder
N

WICHTIG: Bitte vergessen Sie nach der Arbeit mit PAUL niemals das Abmelden.

3. Menii ,Lehre”

Erst nach der Anmeldung wird lhnen im Meni auch Lehre angezeigt, mit der Sie sowohl den Zugriff auf die
Priifungsverwaltung als auch auf lhre Lehrveranstaltungsverwaltung (Semesterverwaltung) haben — die in
der allgemeinen Anleitung fir Lehrende ausfiihrlich beschrieben wird.
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4. Menii ,Priifungsverwaltung”

Im Meni Priifungsverwaltung finden Sie die Unterpunkte Bewertungseingabe, Bewertungseingabe indi-
viduell und Teilnehmersuche.

l » 0 Abmelden @ Sprache  Menl
UNIVERSITAT m“'
L_L PADERBORN - = Deutsch + X

Zuriick

Hauptment - Lehre =  Priifungsverwaltung

Semesterverwaltung > Seite "Prifungsverwaltung" 6ffnen

Priifungsverwaltung > \ Bewertungseingabe

Bewertungseingabe individuell

Teilnehmersuche

4.1.  Menu ,Bewertungseingabe”

Hier sehen Sie semesterbezogen alle Modul- oder Modulteilpriifungen, die Sie anbieten. Indem Sie die unter
Priifung hinterlegte Prifungsart anklicken, kdnnen Sie fur alle dort aufgefiihrten Studierenden Bewertungen
nach dem dort beschriebenen Bewertungssystem eingeben und ggf. Priiflinge, die nicht an der Prifung teil-
genommen haben, markieren. Ebenso kdnnen Sie hier

+ Listen zwecks Eingabe von Bewertungen exportieren und spater wieder importieren

» Bewertungslisten ausdrucken,
» Notenspiegel einsehen und ausdrucken.
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Der Zugriff der meisten Lehrenden auf die Prifungsverwaltung erfolgt komplett Gber den Menipunkt Be-
wertungseingabe, der Ihnen angezeigt wird, sobald Sie im Men( auf Priifungsverwaltung geklickt haben.
Insbesondere bei miindlichen Prifungen, die in einem Semester von mehreren Priifenden abgenommen wer-
den, wird flr die Bewertungseingabe ein zusatzlicher Menlipunkt angezeigt, auf die Bewertungseingabe
individuell wird zu einem spéateren Zeitpunkt in dieser Anleitung eingegangen.

AuBer der Bewertungseingabe, also dem Eingeben bzw. Importieren von Bewertungen, haben Sie Gber den
MenUpunkt Bewertungseingabe die Mdglichkeit, Listen Ihrer Priifungsteilnehmer*innen sowie Notenspiegel
selber zu erstellen und sich einen Uberblick tber Ihre friiheren Priifungen zu verschaffen — sofern deren Be-
wertungen in PAUL importiert worden sind.

Soweit fiir einen Lehrenden ein Stellvertreter eingerichtet wurde, erfolgt dessen Zugriff nicht tiber das Menii
Lehre, sondern iber den Meniipfad Service > Stellvertreter. Weitere Informationen fiir Stellvertreter finden
sich unter https://www.uni-paderborn.de/studium/paul-info/hilfe-fuer-stellvertreter.

4.1.1 Meine Priifungen

=

; Abmelden @ Sprache Men
UNIVERSITAT 3
,Ll [Paui=g

PADERBORN 23 Deutsch ~ =

Lehre > Prifungsverwaltung » Bewertungseingabe

Prifungen von Paul TEST-PRUEFL

Priifungen
‘Wihlen Sie ein Semester

$5 2024 ~ Aktualisieren

Veranstaltung/Modul Prifung Datum Freigegeben verdffentlicht

L.079.05201 Datenstrukturen und Algorithmen

Klausur KTerminbuchung Nein Wein
KTerminbuchung Nein Nein

kTerminbuchung Nein Nein

LZPS.AOMKE Veranstaltung fir Modul im Kursbereich

Prifungsleistung KTerminbuchung Nein Nein

Sobald Sie den Link Bewertungseingabe angeklickt haben, werden lhnen zunéchst in einer Ubersicht alle
Prifungen fir die Veranstaltungen/Module des laufenden Semesters angezeigt.

Uber die Semesterauswahl kénnen Sie sich auch Priifungen zu Veranstaltungen/Modulen eines friiheren Se-
mesters oder alle im System angelegten Priifungen anzeigen lassen.

Wenn alle Bewertungen einer Priifungsrunde freigegeben wurden, wird diese Runde in dieser Ubersicht aus-
geblendet, das gilt aktuell nur flr die Prifungen unter Bewertungseingabe individuell.

Da in einzelnen Priifungen unterschiedliche Bewertungssysteme parallel angewendet werden kdnnen, werden
Ihnen bei diesen Prifungen mehrere Zeilen angezeigt, auch wenn Sie selber fur diese Priifung nur z.B. eine
einzige Klausur schreiben lassen.
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4.1.2 Meine Priifungsteilnehmer*innen

Die Studierenden haben die Méglichkeit, sich wahrend der jeweiligen Anmeldefrist online in PAUL zu den
Prifungen anzumelden. Sobald ein Studierender sich in PAUL zur Priifung angemeldet hat, wird er in PAUL —
unabhéngig davon, ob er evtl. bestehende Zulassungsvoraussetzungen erfillt — in den Priifungslisten aufge-
fuhrt. Nach dem Ende der Anmeldefrist kdnnen Studierende nur noch in Ausnahmeféllen zur Priifung zuge-
lassen werden.

Nach ihrer Prifungsanmeldung konnen sich die Studierenden aktuell bis 2 Tage vor der Prifung (bzw. vor der
ersten Teilpriifung) entsprechend ihrer jeweiligen Priifungsordnung in PAUL online abmelden.

Soweit die Priifungsordnung bestimmte Zulassungsvoraussetzungen fir eine Priifungsteilnahme vorsieht,
wird die Prifungszulassung vom Zentralen Prifungssekretariat nach dem Ende der Anmeldefrist durchge-
fuhrt. Spétestens 2 Tage vor der jeweiligen Priifung sind alle Studierenden, die vom ZPS nicht zur Prifung
zugelassen wurden, aus den in PAUL angelegten Priifungslisten entfernt worden. Spétestens jetzt steht also
die maximal mdgliche Teilnehmerzahl fest. Allerdings kénnen Studierende im Fall einer Erkrankung vor oder
ggf. auch noch kurz nach der Prifung eine arztliche Bescheinigung (Priifungsunfahigkeitsbescheinigung,
siehe https://www.uni-paderborn.de/zv/3-2/themen/pruefungsruecktritt) im ZPS einreichen.

Nach einer Priifungsabmeldung werden die Studierenden automatisch und ohne weiteren Kommentar aus
den Prifungslisten entfernt. Im Fall einer Nichtzulassung werden die Studierenden vom ZPS entsprechend
mittels einer Systemnachricht in PAUL informiert, auch die Priifenden werden informiert. Krankmeldungen
und andere Entschuldigungsgriinde werden vom ZPS in PAUL eingetragen und sind dort auch fur die Lehren-
den sichtbar.

4.1.3 Meine Priifungsliste(n)

Soweit Veranstaltungen bzw. Module mit einer Priifung abschlieBen, werden die Prifungslisten in PAUL an-
gelegt. Sofern eine Veranstaltung im Rahmen unterschiedlicher Module besucht werden kann, wird fir jeden
dieser Kontexte zunachst eine eigene Priifungsliste angelegt, diese Listen werden den Lehrenden aber nicht
alle einzeln, sondern méglichst weitgehend gebilindelt angezeigt.

ehre > Prifungsverwaltlung > Bewertungseingobs

Bewertungen eingeben
L.079.05201 Datenstrukturen und Algorithmen, SS 2024

Klausur

Kontext

Modul M.079.1202 Datenstrukturen und Algorithmen

Modulangebot aus S5 2013: Klausur Notenspiege!
Modul M.079.1202 Datenstrukturen und Algorithmen

Modulangebot aus S5 2014: Klausur Notensplegel
Modul M.079.1202 Datenstrukturen und Algorithmen

Modulangebot aus S8 2015 Klausu Notenspiegel
Modul M.078.1211 Datenstrukturen und Algorithmen

Modulangebot aus WS 2013/14: Klausu Notensplegel

Madul M.079.01203 Algorithmen

us WS 2013/14: Klausur Notenspiegel

Modul M.079.84071 Datenstrukturen und Algorithmen
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Im Rahmen welcher Module sich Studierende zu der jeweiligen Priifung angemeldet haben, wird dem Leh-
renden als Kontext bei jeder Priifungsliste angezeigt. Welcher Studierende die Veranstaltung im Rahmen eines
bestimmten Moduls besucht, kann der Lehrende aus der Priifungsverwaltung heraus nicht erkennen; aller-
dings besteht im Rahmen der Veranstaltungsansicht die Moglichkeit, sich Gber die Teilnehmer*innen einer
Lehrveranstaltung und deren Studiengange zu informieren.

Die Biuindelung erfolgt aber nur innerhalb eines einheitlichen Bewertungssystems (vgl. Abschnitt Bewertungs-
systeme). Da an einer Priifung (z. B. einer Klausur) haufig Studierende aus unterschiedlichen Studiengangen
mit unterschiedlichen Priifungsordnungen und aufgrund dessen auch mit unterschiedlichen Bewertungssys-
temen teilnehmen kénnen, werden den Lehrenden fiir viele Priifungen mehrere Prifungslisten angezeigt Es
wird fiir jedes Bewertungssystem eine eigene Liste erstellt, in der die Priifungsteilnehmer mit dem gleichen
Bewertungssystem zusammengefasst sind.

Verans! taltung/Modul Priifung Datum Freigegeben Veréffentlicht

L.079.05201 Datenstrukturen und Algorithmen

Sofern eine Veranstaltung mit unterschiedlichen Priifungsformen abgeschlossen werden kann, werden ggf.
auch unterschiedliche Priifungsformen fir eine Veranstaltung angelegt.

Falls Priifungen nicht korrekt angelegt worden sind, setzen Sie sich bitte mit den flr lhren Studiengang zu-
standigen Mitarbeiter*innen im ZPS in Verbindung.

414 Erstellen einer Priifungs- / Teilnehmerliste

Um sich eine Liste lhrer Prifungsteilnehmer*innen anzeigen zu lassen, klicken Sie in Ihrer Prifungsiibersicht
auf eine der unterstrichen dargestellten Prifungsformen (z. B. Klausur). — Falls fir eine Priifung mehrere Ein-
trdge vorhanden sind (z. B. aufgrund unterschiedlicher Bewertungssysteme), missen Sie die im Folgenden
beschriebenen Schritte ggf. mehrfach durchfihren.

Bewertungen eingeben
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Priifungsleistung
Kontext

Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

Modulangebot aus §8 2024: Prifungsleistung Notenspiegel

Teilnehmer

I1d. Nr. Matrikolnr. Name Bewertung Abwesend Grund Froigegeben Aktion

1 Details

Anleitung zur Priifungsverwaltung fiir Priifende - SG 3.2 - Zentrales Priifungssekretariat - Mai 2024
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AnschlieBend &ffnet sich eine Ubersicht, in der oben alle Kontexte aufgefiihrt werden und darunter eine (nach
Nachnamen sortierte) Liste mit allen zur Priifung angemeldeten (und zugelassenen vgl. Kapitel 1.1.1.1 Meine
Priifungsteilnehmer) Studierenden steht.

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlduterungen finden Sie unten auf dieser Seite

Teilnehmer

Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Importieren Exportieren Speichern Zur F

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben

Uber Teilnehmerliste drucken kénnen Sie sich eine Liste mit den Teilnehmern dieser Priifung erstellen. Diese
nach Nachnamen sortierte Liste enthélt alle zur Priifung angemeldeten (und zugelassenen) Studierenden mit
ihrer Matrikelnummer. Bei Studierenden, deren Abwesenheit von lhnen oder vom ZPS in PAUL bereits einge-
tragen wurde, ist diese in der Spalte ,fehlt” mit ,ja” vermerkt; die von lhnen eingetragenen Bewertungen
werden in dieser Liste nur dann angezeigt, wenn sie nicht nur in PAUL gespeichert, sondern auch freigegeben
wurden.

Uber den Meniipunkt Drucken kénnen Sie sich diese Liste ausdrucken, alternativ besteht auch die Méglich-
keit, die Liste zunachst in die Zwischenablage zu kopieren und anschlieBend zum Beispiel in Excel einzufligen.
Dieses Verfahren bietet sich insbesondere dann an, wenn Sie vor einer Klausur eine Ubersicht tiber alle Prii-
fungsteilnehmer erstellen méchten und lhnen zu einem Klausurtermin, z. B. aufgrund unterschiedlicher Be-
wertungssysteme, mehrere Priifungslisten angezeigt werden.

M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

Prifungsleistung

Hinweis:

Diese Liste enthélt nur bzw. verdffentlichte g

Kontext
Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

* Modulangebot aus S§ 2024: Prifungsleistung

Matrikelnr. Student Note fehit Status

Anleitung zur Priifungsverwaltung fiir Priifende - SG 3.2 - Zentrales Priifungssekretariat - Mai 2024
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4.1.5 Priifungsdetails eingeben - Miindliche Priifung

Bei miindlichen Prifungen erfolgt die Eingabe von Priifungsterminen durch die Prifenden (bzw. den Stellver-
tretenden) im Webportal. Die Anmeldung zu mindlichen Priifungen wird erst durch den Eintrag des Pri-
fungstermins (mit Uhrzeit) verbindlich. Das Zentrale Priifungssekretariat benétigt den Termin, damit der Pri-
fungsricktritt aus triftigem Grund (z.B. Priifungsunfahigkeit) formal tiberprift werden kann.

Dazu muss in der Bewertungseingabemaske einer Priifung bei der*dem entsprechenden Priifungsteilneh-
mer*in auf Details geklickt werden:

hre > Prifungsverwaltung > Bewert

Bewertungen eingeben
L.ZPS.AOMKB Veranstaltung flr Anleitung, SS 2024

Prifungsleistung

Kontext

Modul M.ZPS.A00KB Modul im Kursbereich

Modulangebot aus SS 2024: Prifungsieistung

eise zur Bewertungseingabe und weitere Erduterungen finden Sie unten auf dieser Seite

Teilnehmer

en Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste

Aktion

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben

3000877 PaulS Test-ZPS

In der Maske Priifungsdetails missen nun die Felder Datum, Von (Uhrzeit) und Bis (Uhrzeit) gefillt wer-
den.

Prifungsdetails

L.ZPS.AOMKB Veranstaltung flr Anleitung, SS 2024

Schliefen Speichern

Prifung: Prifungsleistung

Matrikelnummer: 3000877

Student: PaulS Peter Test-ZPS

Termin

Datum: (TT.MM.J1J1) Kalender

Von (Uhrzeit):
Bis (Uhrzeit):

Raum (extern)

Bemerkung:

Anleitung zur Priifungsverwaltung fiir Priifende - SG 3.2 - Zentrales Priifungssekretariat - Mai 2024
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Im Anschluss an die Eingabe klicken Sie auf Speichern. Die Prifungsanmeldung ist danach verbindlich fur
den Studierenden eingetragen. Eine Abmeldung ist entsprechend der geltenden Regelungen (aktuell bis zwei
Tage vor dem Prifungstermin ohne triftigen Grund moglich) oder ein Priifungsriicktritt (auch entsprechend
der geltenden Regelungen) mit triftigem Grund. Informationen zum Prifungsriicktritt finden Sie auf der Seite
des Zentralen Prifungssekretariats: https://www.uni-paderborn.de/zv/3-2/themen/pruefungsruecktritt

4.1.6 Bewertungseingabe

Die Bewertungseingabe kann von jede*m Lehrenden der dazugehdrigen Lehrveranstaltung (bzw. der*dem
Stellvertreter*in der*des Lehrenden) online durchgefiihrt werden. Insbesondere bei Priifungen mit nicht sehr
vielen Teilnehmern bietet es sich an, die Bewertung direkt in PAUL einzugeben. Alternativ besteht die Mog-
lichkeit, aus PAUL heraus eine spezielle TXT-Datei zu exportieren, die Bewertungen dort mit Hilfe von Micro-
soft-Excel einzutragen und anschlieBend als TXT-Datei wieder zu importieren.

Um Bewertungen in PAUL eingeben zu kdnnen, missen Sie zunachst die Prifungsliste in PAUL 6ffnen, indem
Sie eine Prifungsform (z. B.) Klausur anklicken.

Teilnehmer
Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte List mportieren Exportieren Speichern Zur Freigabe SchlieBen

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion

| / etails

Bewertungssystem: Einzelnoten ohne 6,0

Note Beschreibung

Nachdem Sie eine Priifungsliste getffnet haben, wird lhnen eine nach Nachnamen sortierte Liste der Pri-
fungsteilnehmer*innen angezeigt.

Das auf diese Studierenden nach den entsprechenden Priifungsordnungen anzuwendende Bewertungssys-
tem (z. B. Einzelnoten ohne 6,0) wird am Ende jeder Liste angezeigt.

Teilnehmer

Id. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesen: d Grund Freigegeben Aktion

Die Bewertungseingabe in PAUL erfolgt in den Bewertungsfeldern, die in jeder Priifungsliste direkt hinter dem
Namen des Studierenden angezeigt werden. Hier kdnnen Sie alle Bewertungen eingeben, die von den Pri-
fungsordnungen fir diese Studierenden vorgesehen sind (vgl. Abschnitt Bewertungssysteme).
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Bei Studierenden, die nicht an der Prifung teilgenommen haben, wird die Abwesenheit von Ihnen entspre-
chend vermerkt — es sei denn, das Zentrale Priifungssekretariat hat bereits eine Krankmeldung eingetragen,
sodass die Abwesenheit bereits im System erfasst ist.

Sobald Sie auf Speichern klicken und Sie nur Bewertungen eingetragen haben, die laut dem jeweils giltigen
Bewertungssystem erlaubt sind, werden diese sofort in PAUL gespeichert. Erfasste Abwesenheiten werden
vom System entsprechend der Priifungsordnungen mit der Note 5,0 bewertet — falls nachtraglich noch vom
ZPS eine Entschuldigung eingetragen wird, wird die 5,0 wieder geldscht.

Teilnehmer
Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Importioren  Exportieron  Speichern  Zur Freigabe  SchlieBer
11d. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund lgegeben Aktion
1 1.3 Details
2 50 Details
3 50 Details
4 40
Detail:
Kontext
Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance
Modulangebot aus SS 2024: Prifungsleistung Not
2ur Bewertungseingabe und weitere Erlduterungen finden Sie unten auf dieser Seite
Teilnehmer
Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Importieren Exportieren Speichern Zur Freigab SchlieBe
Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion
1. Detail:
2 5.0 D
3 ] D

Bitte achten Sie darauf, dass Sie méglichst alle Bewertungen so eintragen, wie es das Bewertungssystem vor-
gibt. Denn sobald eine einzige eingetragene Bewertung nicht dem Bewertungssystem entspricht, erzeugt
PAUL eine Fehlermeldung und tbernimmt auch die dem Bewertungssystem entsprechenden Bewertungen
erst nach der Korrektur aller Fehler und einem nochmaligen Speichern im System.
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Bewertungen eingeben
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Priifungsleistung

Fehler: Bitte geben Sie giltige Bewertungen ein

Kontext

Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

aus SS 2024: Notenspiegel

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlauterungen finden Sie unten auf dieser Seite.

Teilnehmer

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlduterungen finden Sie unten auf dieser Seite.

Teilnehmer

Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Importieren Exportieren Speichern  SchlieBen

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Ergibt Bew. Abwesend Grund Freigegeben Aktion
1 13 13 Nein Mo, 6. Mai 2024, 07:36 Details
2 50 50 Nein Mo, 6. Mai 2024, 07:36 Details
3 50 50 Ja Mo, 8. Mai 2024, 07:36 Details
4 40 40 Nein Mo, 6. Mai 2024, 07:36 Details
5 13 13 Nein Mo, 6. Mai 2024, 07:36 Details
6 n B 1A Details
7 10 10 Details
8 10 1.0 Details
9 13 13 Details

Text, Sonderzeichen, vom Bewertungssystem nicht vorgesehene Bewertungen (z. B. nt) und auch Noten, die
statt eines Kommas einen Punkt enthalten, werden von PAUL gar nicht erkannt — sondern als Fehler gewertet
und rot markiert, sobald auf Speichern geklickt wurde. Solange nicht alle falschen Eingaben in den Bewer-
tungsfeldern korrigiert oder auch geléscht wurden, ist eine Ubertragung der Daten durch Anklicken von Spei-
chern nicht moglich. Stattdessen werden die sich ergebenden Bewertungen (ggf. auch mit korrekter Nach-
komma-Angabe: z. B. 2,0 statt 2) lediglich in der Spalte Ergibt Bew. angezeigt.

Erst nachdem alle Fehler in den Eingabefeldern korrigiert wurden, ist ein Abspeichern durch Anklicken von
Speichern mdglich, sodass dann die Bewertungen und ggf. auch die Abwesenheiten in PAUL gespeichert
sind.

Nach einem erfolgreichen Abspeichern, werden alle Noten (mit einer Nachkommastelle) in den Bewertungs-
feldern angezeigt und die (bisher) unentschuldigten Abwesenheiten sind mit der Note 5,0 und einem Hakchen
in der Spalte Abwesend eingetragen. Erfolgreich war das Abspeichern, wenn lhnen keine Fehlermeldung
(Bitte geben Sie giiltige Bewertungen ein.) oberhalb der Kontexte angezeigt wird. Auch die Spalte Ergibt
Bew. wird dann nicht angezeigt.

Mit dem erfolgreichen Abspeichern sind die Bewertungen zwar in PAUL vorhanden und auch schon vom ZPS
einsehbar, damit Studierende sie aber auch selber in PAUL sehen kdnnen und damit Zeugnisse und Beschei-
nigungen erstellt werden kdnnen, missen Sie abschlieBend noch entweder einzeln oder alle zusammen frei-
geben werden. Erst durch das Freigeben werden sie fiir das Studium in PAUL wirksam.

Bis zur Freigabe der jeweiligen Bewertung kdnnen Sie bereits gespeicherte Bewertungen weiterhin verandern.
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4.1.7 Bewertungseingabe iiber Listenimport

Wenn Sie eine groBBe Anzahl an Bewertungen nicht direkt im Webportal auf dem zuvor genannten Weg ein-
tragen mochten, kdnnen Sie alternativ die Bewertungen Uber die Importfunktion (nach vorherigem Export
der Teilnehmerliste) nach PAUL importieren. Das wird im Abschnitt Bewertungslistenexport / -import er-
ldutert.

4.1.8 Freigabe von Bewertungen

Die in PAUL abgespeicherten Bewertungen sind nur fiir die Lehrenden und die Mitarbeitenden des Zentralen
Priifungssekretariats sichtbar. Damit sie auch fir die Studierenden sichtbar sind und ggf. auch zur Zeugniser-
stellung benutzt werden kdnnen, missen Bewertungen vom Lehrenden zusatzlich explizit freigegeben und
damit zugleich verdffentlicht werden.

Dafir steht lhnen in jeder Prifungsliste der Menlpunkt Zur Freigabe zur Verfligung.

Teilnehmer

1fd. Nr. Matrikelnr. Name

Sobald Sie Zur Freigabe angeklickt haben, 6ffnet sich zunachst die Ansicht Bewertungen freigeben, tber
die Sie festlegen kdnnen, ob Sie alle bisher im System gespeicherten Bewertungen oder nur einige ausge-
wahlte Bewertungen freigebenmdchten. Studierende, fiir die bisher keine Bewertungen im System gespei-
chert wurden, werden in dieser Ansicht ebenso wenig aufgefiihrt wie Bewertungen, die bereits freigegeben
worden sind.

Bewertungen freigeben

M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024
Priifungsleistung

Kontext

Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

« Modulangebot aus SS 2024: Prifungsleistung

Hinweise zur Bewertungsfreigabe finden Sie unten auf dieser Seite

Bewertungsfreigabe
Alle freigeben  Markierte freigeben  SchlieRen
Freigabedatum 06.05.2024 Kalender

Zeit 07:36

Nachricht senden

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Freigeben
1 13 O

2 5,0 O

3 Abwesend O

a 40 M
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Bewertungsfreigabe

Zoit 736
Nachricht senden
Ifd. Nr. Matrikelnr Name Bewertung Freigeben

13

Durch Anklicken von Alle freigeben geben Sie alle in dieser Ansicht aufgefiihrten Bewertungen frei. Falls Sie
noch nicht alle bereits von Ihnen gespeicherten Bewertungen freigebenméchten, nutzen Sie stattdessen bitte
die Moglichkeit der Einzelfreigabe. Daflr markieren Sie die freizugebenden Bewertungen in der Spalte ,Frei-
geben” und klicken anschlieBend auf den Menipunkt Markierte freigeben.

Die Studierenden, bei denen eine Bewertung eingetragen und freigegeben wird, kdnnen dariiber per System-
nachricht im Webportal informiert werden. Hierzu ist das Hakchen bei Nachricht senden standardmaBig ge-

setzt.

Oberhalb der Kontexte wird der Hinweis Die Noten wurden erfolgreich freigegeben. angezeigt — und alle
bisher freigegeben Bewertungen sind in der Ansicht der Bewertungsfreigabe als freigegeben markiert. Ge-
speicherte, aber noch nicht freigegebene Bewertungen sind in der Spalte ,Bewertung” aufgefiihrt, aber noch
nicht als freigegeben markiert.

hre > Prifungsverwaltung > Bowert

Bewertungen freigeben
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Prifungsleistung —

Hinwels: ‘———
ie Noten wu

Kontext

Modul M.184,1202 Taxation, Accounting & Finance

* Modulangebot aus §§ 2024: Prifungsleistur

Bewertungsfreigabe

Uber SchlieBen gelangen Sie in die Ansicht der Bewertungseingabe zuriick. Bei den freigegebenen Bewer-
tungen sehen Sie nun auch das Datum und die Uhrzeit der jeweiligen Freigabe. Bei den von Ihnen als abwe-
send vermerkten Studierenden wird die fiir ein unentschuldigtes Fehlen von der jeweiligen Prifungsordnung

vorgesehene Bewertung angegeben.
Jetzt oder auch zu einem spédteren Zeitpunkt kdnnen Sie weitere Bewertungen in PAUL abspeichern bzw.
bereits gespeicherte Bewertungen freigeben.
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Bewertungen freigeben
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Priifungsleistung

Hinweis:

Die Noten wurden erfolgreich freigegeben.

Kontext

Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

Sobald Sie alle Bewertungen und Abwesenheiten freigegeben haben, wird Ihnen unter der Uberschrift Bewer-
bungseingabe der Hinweis ,Die Noten wurden freigegeben.” zusammen mit Datum und Uhrzeit der letzten
Freigabe genannt.

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlauterungen finden Sie unten auf dieser Seite.

Teilnehmer /
Die Noten wurden freigegeben. Veréfientlichungsdatum: Mo, 6. Mai 2024, 07:46 |

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion

Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Schliefen

1 50 Ja Mo, 6. Mai 2024, 07:46 Details

Die Menupunkte Speichern und Zur Freigabe sowie Exportieren und Importieren werden lhnen nun nicht
mehr angezeigt; Uber Teilnehmerliste drucken kdnnen Sie sich jetzt aber eine Liste Ihrer Teilnehmer mit allen
freigegebenen Bewertungen erstellen.

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlduterungen finden Sie unten auf dieser Seite

Teilnehmer

Die Noten wurden freigegeben. Verdffentlichungsdatum: Mo, 6. Mai 2024, 07:46

Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Schliefen

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion

1 50 Ja Mo, 6. Mai 2024, 07:46 Details

Uber SchlieBen gelangen Sie von hier zur Ubersichtsseite Ihrer gesamten Priifungen zuriick.

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlauterungen finden Sie unten auf dieser Seite.

Teilnehmer

Die Noten wurden freigegeben. Versffentlichungsdatum: Mo, 6. Mai 2024, 07:46

Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste | SchlieBen

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion

1 50 Ja Mo, 6. Mai 2024, 07:46 Details
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4.1.9 Bewertungssysteme

Die von lhnen zu vergebenden Bewertungen richten sich nach der Prifungsordnung, in deren Rahmen der
jeweilige Studierende an lhrer Priifung teilgenommen hat.

Da an vielen Priifungen Studierende aus unterschiedlichen Studiengangen teilnehmen kénnen, kommt es in
vielen Fallen vor, dass unterschiedliche Bewertungssysteme innerhalb einer Priifung anzuwenden sind.

Die von PAUL zur Verfligung gestellten Priifungslisten enthalten jeweils nur Studierende, die nach demselben
Bewertungssystem zu bewerten sind. Sobald unterschiedliche Bewertungssysteme vorhanden sind, werden
die Studierenden in unterschiedlichen Priifungslisten aufgefiihrt — auch wenn sie die gleiche Priifung wie
andere Studierende machen (z.B. am selben Tag und zur selben Uhrzeit schreiben).

Im Folgenden finden Sie eine Aufstellung gebrauchlicher Bewertungssysteme an der Universitat Paderborn.
Es gibt noch einigemehr, die an dieser Stelle jedoch nicht relevant sind.

Bei Priifungsleistungen in der Regel ,Einzelnoten ohne 6,0"

Bewertungssystem: Einzelnoten ohne 6,0

Note Beschreibung
1.0 sehr gut

1.3 sehr gut

17 gut

20 gut

2,3 gut

27 befriedigend
30 befriedigend
33 befriedigend
37 ausreichend
4,0 ausreichend
5,0 mangelhaft

Bei qualifizierten Teilnahmen in der Regel ,bestdtigt":

Bewertungssystem: bestétigt
Note Beschreibung
be bestatigt

nb nicht bestatigt

Bei Studienleistungen in der Regel ,bestatigt”:

Bewertungssystem: bestanden / nicht bestanden

Note Beschreibung
be bestanden
nb nicht bestanden
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4.1.10 Notenspiegel erzeugen

Sobald Bewertungen im System eingetragen wurden, kénnen Sie sich fir jeden Kontext einen separaten No-
tenspiegel anzeigen lassen, indem Sie auf Notenspiegel klicken.

Hinweis: Studierenden wird der Notenspiegel aus datenschutzrechtlichen Griinden erst ab 5 freigegebenen
Bewertungen angezeigt!

Bewertungen eingeben
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Prifungsleistung

Kontext

Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

Modulangebot aus SS 2024: Prifungsleistung
Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlauterungen finden Sie unten auf dieser Seite.
Teilnehmer
Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Importieren Exportieren Speichern Zur Freigabe SchlieBen
Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion

Notenspiegel
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Kontext

Modulangebot M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, 55 2024

Priifungsleistung

SchlieBen Drucken

ANZahl - == == 2 —m e e e e e e e e e e e e e e ] e e e e e e e ]
Durchschnitt: 2,9

Vorliegende Ergebnisse: 4

Ergebnisse mit abweichendem BWS: 0

Fehlend (ohne Grund): 1

Einen Notenspiegel Uiber alle Teilnehmer*innen einer Priifung kénnen Sie in PAUL nur erzeugen, wenn sich
alle Prifungsteilnehmer*innen im gleichen Kontext, also im Rahmen desselben Moduls oder derselben Lehr-
veranstaltung, zur Prifung angemeldet haben und von PAUL in einer einzigen Prifungsliste aufgefiihrt wer-
den.

Falls Sie sich einen Notenspiegel fiir alle Kontexte erzeugen wollen, kénnen Sie sich diesen selber erstellen,

indem Sie die einzelnen Notenspiegel zundchst in die Zwischenablage kopieren und dann, z. B. in Excel, zu-
sammenfiihren.

Anleitung zur Priifungsverwaltung fiir Priifende - SG 3.2 - Zentrales Priifungssekretariat - Mai 2024

17



d

UNIVERSITAT <
PADERBORN

Bewertungen eingeben
L.ZPS.AOMKB Veranstaltung fir Anleitung, SS 2024

Prufungsleistung

Kontext
Madul M.ZPS.AQOKB Modul im Kursbereich
Modulangebot aus S5 2024: Prifungsleistung Notenspiegel

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlauterungen finden Sie unten auf dieser Seite

Teilnehmer

Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Importieren Exportieren SpeicMgn  Zur Freigabe SchlieBen

Ifd. Nr. Matrikelnr, Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion

1 3000877 PaulS Test-ZPS

Download von Priifungsdokumenten
Es wurden keine Dokumente gefunden.
Bewertungssystem: Einzelnoten ohne 6,0

Note Beschreibung

10 sehr gut

4.2.  Bewertungseingabe individuell

Hier sehen Sie semesterbezogen alle Modul- oder Modulteilpriifungen, fiir die Sie als Individualpriifer einge-
tragen wurden (z.B. bei Ersatzpriifungen). Indem Sie die unter ,Prifung” hinterlegte Priifung anklicken, kdn-
nen Sie fiir alle dort aufgefiihrten Studierenden Bewertungen nach dem dort beschriebenen Bewertungssys-
tem eingeben und ggf. Priiflinge, die nicht an der Priifung teilgenommen haben, markieren.
Hier sehen Sie auch, welche Kandidaten bei lhnen zu einer Abschlussarbeit zugelassen sind.

Uber diesen Menipunkt kénnen vor allem Bewertungen fiir miindliche Priifungen (z.B. Modulabschlussprii-
fungen) eingetragen werden, bei denen die Studierenden sich zwischen unterschiedlichen Priifern entschei-
den kénnen.

Die Eingabe und Freigabe von Bewertungen sowie die Erstellung von Teilnehmerlisten erfolgt iber den Me-
niupunkt Bewertungseingabe individuell genauso wie Uiber denMenipunkt Bewertungseingabe — lediglich
die Menipunkte Importieren undExportieren stehen hier nicht zur Verfligung.

Stellvertretern*innen wird dieser Mentpunkt im Stellvertretermeni (vgl. Abschnitt ,Service - fiir Stellvertre-
ter”) immer angezeigt.

4.3, Teilnehmersuche

Hier haben Sie die Mdglichkeit, in Ihren Priifungen nach Priifungsteilnehmern*innen zu suchen. Als Ergebnis
werden lhnen alle Priifungen angezeigt, in denen die gesuchte Person als Teilnehmer*in angemeldet ist.

Studierende kdnnen nach Matrikelnummern oder Namen gesucht werden.
Die Teilnehmersuche ermdglicht es Ihnen und Ihren Stellvertretern*innen, Priflinge zu suchen, etwa um Ter-

mineintragungen durchzuflihren oder eine Bewertung zu verbuchen. Diese Funktionalitat soll den Aufwand
fur das Auffinden von Priiflingen signifikant verkleinern.
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Durch Anklicken von Lehre gelangen Sie im Hauptmeni zum MenUpunkt Priifungsverwaltung. Dort wahlen
Sie dann Teilnehmersuche.

. o, Abmelden @ Sprache Menii
Ll UNIVERSITAT I P
LA PADERBORN i = Deutsch ~ =
Zurlick
Hauptment - Lehre - Priifungsverwaltung
Semesterverwaltung - Seite "Priifungsverwaltung” 6ffnen
Priifungsverwaltung > Bewertungseingabe

Bewertungseingabe individuell

/ feiinehmersuche

Lehre > Prifungsverwaltung > Teilnehmersuche

Teilnehmersuche

Suchkriterien

suehe

Ab Semester S5 2024 v Bis Semester S5 2024 v
Prifungsstatus offen v Terminart <Alle> v
Matrikelnummer

Nachname Vorname

In der angezeigten Suchmaske haben Sie mehrere Optionen, die Suche einzuschranken:

« Ab Semester / Bis Semester: Eingaben hier schranken die Suche auf das spezifizierte Zeitintervall ein. Re-
levant ist das Semester der Anmeldung zur Prifung. Vorbelegt ist immer das aktuelle Semester. Bei miindli-
chen Prifungen empfiehlt es sich, bei Ab Semester vier Semester in die Vergangenheit zu gehen, da es hier
noch alte Anmeldungen geben kann.

« Priifungsstatus: Offen zeigt nur Prifungslisten an, in denen noch offene Leistungen existieren. Das heift
nicht etwa, dass die Leistung des gesuchten Studierenden noch offen sein muss. Es gibt hier noch <Alle>
und Freigegeben.

» Terminart: Hier gibt es grundsatzlich die folgenden Wahimdglichkeiten: <Alle> schlieBt die folgenden
Wahlmdglichleiten mit ein und ist vorbelegt, Einzeltermin (in der Regel bei miindlichen Priifungen) oder
Gruppentermin (in der Regel bei Klausuren).

» Matrikelnummer, Nachname, Vorname zum Aufrufen der entsprechenden Person. ACHTUNG: Wenn ein
Feld zur Suche benutzt wird, muss der Eintrag vollstandig sein. Bsp.: Es wird der Prifling Max Meier gesucht,
dann muss bei Nachname ,Meier” und bei Vorname ,Max" eingetragen werden. Es reicht nicht Nachname
.Mei" oder ,Mei*" und Vorname ,Ma" oder ,Ma*". Es empfiehlt sich daher immer die Matrikelnummer zu
suchen.

Alle Angaben werden bei der Suche mit einem ,UND" verknipft. So wird eine Person z.B. nicht gefunden,
wenn sein korrekter Name und eine nicht dazu passende Matrikelnummer angegeben werden. Wir empfehlen
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Ilhnen, zunachst moglichst wenige Einschrankungen in der Suche vorzunehmen. Es kénnen keine Platzhalter
verwendet werden und Namen und Matrikelnummern missen immer komplett angegeben werden. Wir emp-
fehlen die Nutzung der Matrikelnummer als eindeutiges Merkmal.

Nach erfolgter Eingabe bzw. Auswahl der Suchkriterien wird die Suche mit Hilfe von Suche gestartet. Im

folgenden Beispiel wird der Studierende ,Test-ZPS" mit den Suchkriterien - Ab Semester: SS 2022, Priifungs-
status: Offen und Terminart: Alle - gesucht.

Lehre > Prifungsverwaltung > Teilnehmersuche

Teilnehmersuche
Suchkriterien \

M

Ab Semester SS 2022 v Bis Semester SS 2024 ¥

Prifungsstatus offen v Terminart <Alle> hd

Matrikelnummer

Nachname Test-ZPS Vorname

Das Suchergebnis liefert einen Link zur gewiinschten Prifungsliste mit Angaben zur Lehrveranstaltungs-/Mo-
dul-Nr., -Bezeichnung und dem dazugehdorigen Priifungstermin.

Suchergebnis
Modul/Kurs Prifung Datum

LZPS.AOMKE Veranstaltung fir Anleitung Priifungsleistung kTerminbuchung

Durch klicken auf die Prifungsart (hier Prifungsleistung) 6ffnet sich die zuvor beschriebene Maske zur Be-
wertungseingabe:

Suchergebnis

Modul/Kurs Datum

LZPS.AOMKB Veranstaltung fidr Anleitung

Durch Anklicken des 0.g. Suchergebnisses (Spalte Priifung, hier Priifungsleistung) gelangen Sie direkt zur
entsprechenden Priifungsliste und kénnen den gesuchten Studierenden bewerten.

Denken Sie bitte anschlieBend daran die eingetragenen Bewertungen mit Hilfe von Speichern in PAUL zu
speichern und Uber Zur Freigabe fiir die Studierenden und ggf. auch fir die Zeugniserstellung explizit frei-
zugeben. Freigegebene Bewertungen werden dadurch zugleich verdffentlicht. Alle anderen Funktionen sind
bereits im Abschnitt zuvor beschrieben.
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5. Bewertungslistenexport / -import

5.1.  Exportieren der Liste aus dem Webportal

Die Liste aus dem Webportal zu exportieren geht liber folgenden Weg:

Bewertungen eingeben

M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Prifungsleistung

Kontext
Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

Modulangebot aus SS 2024: Prifungsleistung

Teilnehmer

iste drucken  Teilnehmerliste drucken  Erweiterte Lis

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion

Lehre > Prifungsverwaltung > Bewertungseingabe

Liste flir die Bewertungseingabe exportieren
Notenliste

Die Liste filr die Bewertungseingabe wurde exportiert. Sie kénnen sie nun herunterladen.

e e \

5.2. Bearbeiten der Liste in Excel

Um eine TXT-Datei in Excel zu importieren, kdnnen folgende Schritte vorgenommen werden:

Offnen Sie Excel auf Ihrem Computer.

Klicken Sie auf die Registerkarte Datei oben links im Excel-Fenster.

Wiahlen Sie Offnen aus dem Mendi.

Navigieren Sie zum Speicherort der TXT-Datei auf dem Computer.

Wabhlen Sie die TXT-Datei aus, die importieren werden soll und klicken Sie auf "Offnen".

Ein Assistent sollte erscheinen, um beim Import der Daten zu helfen. Wahlen Sie die Option, die am
besten zu den Daten passt. Da kann beispielsweise festgelegt werden, wie Excel die Daten aufteilen
soll, ob sie durch Kommas, Tabulatoren oder andere Zeichen getrennt sind.

7. Klicken Sie auf "Fertig stellen" oder "OK", um den Importvorgang abzuschlieBen.

o v s wh =
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Nach diesen Schritten sollten die Daten aus der TXT-Datei in Excel importiert und in Tabellenform dargestellt
worden sein. Die weitere Bearbeitung oder Analyse kann dann durchgefiihrt werden, wie es mit anderen
Excel-Datenmdglich ist.

M.184.1202-Prifungsleistung - Excel

Datei Start Einfligen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hil

fﬁ A Ausschneiden Calibri i G A =
Kopi -
Einfligen E@ SIS
7 @Formatﬂbertragen

EE Texturnbruch

Il
il ]
%

K U~

@
£
I=
¢
i
i

= 3= Verbinden und zentriert
Zwischenablage ] Schriftart ] Ausrichtung
Al e A | M.184.1202

A E C D E
M.184.1202 |Ta><a‘ti0n,Acn Prifungsleistung
Prifungsnun Matrikelnum Vorname  Mittelname Name Noten Abwesend (x)

—

G H

M.184.1202-Priifungsleistung ®

Bereit

In Spalte F ,Noten” kdnnen dann die entsprechenden Bewertungen gemafl dem fiir die Prifungsrunde vor-
gesehenen Bewertungssystem eingetragen werden. Wenn ein Studierender nicht an der Priifung teilge-
nommen hat, ist ein ,x" in Spalte G ,,Abwesend (x)"” einzutragen - es darf kein Eintrag in Spalte F
erfolgen!
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g I-f) - M.184.1202-Profungsleistung - Excel

Datei Start Einfligen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht H

EHD fit S Calibri 1L AN == E v 30 Textumbruch
Einfiigen E@Kopleren - F kK U In A = = == = | . .
~ <% Format ubertragen L i A~ | === = = [ Verbinden und zentrial
Zwischenablage [ Schriftart ] Ausrichtung
016 v b3
iy B € D E F G H
1 |M.184.1202 Taxation, Ac Prifungsleistung
2 |Prufungsnun Matrikelnum Vorname  Mittelname Name Noten Abwesend (x)
3 i 2
4 1,3
5 1,7
6 4
7 2,3
8 2,7
g 1
10 1
1 1,3
12 2
13 5
14 5
15 4
16 3,7
17 3,3
18 X
19 X
20 X
21 X
22 4
23 1,3
24 1
25 2
26 2,3
27 1,7
28 1,7
29 2,3
30 _| 5
31 5
32 3
33 5
34 4
a5 5
36 X
a7 X
38 . PRI T _ S, 4

M.184.1202-Priifungsleistung ©)]

Bereit

Nach dem entsprechenden Bearbeiten der Spalten F und ggf. G muss diese Datei wieder im TXT-Format
abgespeichert werden.

Um die in Excel erstellte Datei als TXT-Datei zu speichern, folgen Sie diesen Schritten:

Klicken Sie auf die Registerkarte "Datei" oben links im Excel-Fenster.

Wabhlen Sie "Speichern unter" aus dem Mend.

Navigieren Sie zu dem Ordner, indem Sie die TXT-Datei speichern mochten.

Geben Sie einen Dateinamen fiir die TXT-Datei ein und wahlen Sie das gewlinschte Dateiformat aus.
In diesem Fall muss Text (Tabstopp-getrennt) oder .txt ausgewahlt werden.

5. Klicken Sie auf "Speichern" oder "OK", um die Datei zu speichern.

P wh =
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Excel wird méglicherweise warnen, dass einige Funktionen oder Formatierungen verloren gehen kdnnten,
wenn die Datei als TXT gespeichert werden soll, da das TXT-Format keine umfangreichen Formatierungen
unterstitzt. Die Warnung muss bestatigt werden und dann wird die Datei als TXT-Datei gespeichert.

5.3. Importieren der Liste im Webportal

Der Import erfolgt analog zu den Schritten vom Export:

Bewertungen eingeben
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Prifungsleistung

Kontext

Modul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance

Modulangebot aus SS 2024: Prifungsleistung Notenspie
Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlauterungen finden Sie unten auf dieser Seite,
Teilnehmer
Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste peichern F b
Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion

Bewertungen importieren
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Prifungsleistung

wihlen Sie die Datei mit den Bewertungen aus, die Sie fir diese Prifung importieren machten

/

Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahit

SchiieBen Importieren

Bewertungen importieren
M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Prifungsleistung

wahlen Sie die Datei mit den Bewertungen aus, die Sie fr diese Prifung importieren méchten

—

Datei auswahlen | M 184.1202-Pr
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Bewertungen importieren

M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance, SS 2024

Priifungsleistung
wiihlen Sio die Datei mit den Bewertungen aus, dio Sie fir diese Prifung impartioren méchten
(CaeTauswaen] 1841202 . gaioistung

Die ersten beiden Zeilen der Importdatei werden als Fehler erkannt, da die Matrikelnummern aus den Daten
in der entsprechenden Spalte natiirlich nicht gefunden werden kdnnen. Dieses ist zu ignorieren.

Notenimport
SS 2024 - M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance
Prifungsleistung
Abbrect

Import
Datum: 06.05.2024
Zeit 14:40:09
Person: Paul TEST-PRUEFL
Zeilen: 423
zeile N Matrikelnr. Vormame Mittelname  Name Eingelesen  Angepasst  Aktuel Akzeptieren  Fehler
0001  M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance Prifungsleistung Person nicht gefunden
0002 Pvulung;nunmv;' Matrikelnummer Vorname Mittelname Name Noten Pl;t';cl\nn.h:t;du”du'l

Mittels Klicks auf Ubernehmen werden die eingegebenen Daten auf die Bewertungen in den jeweiligen Zeilen
importiert:

Kontext
Madul M.184.1202 Taxation, Accounting & Finance
Modulangebot aus S5 2024: Prifungsleistung

Notenspiegel

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlauterungen finden Sie unten auf dieser Seite,

Teilnehmer
Raumliste drucken Teilnehmerliste drucken Erweiterte Liste Importieren Exportieren Speichern ZurFreigabe SchlieRen
Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion
10 Details
10 Details
13 Details
20 Details

Ab diesem Schritt wird wieder dem reguléren Prozess zum Speichern und Freigeben der Bewertungen gefolgt.
Dieser ist im Abschnitt Noteneingabe und Freigabe von Bewertungen beschrieben.
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6. Service (fiir Stellvertretende)

Uber den Meniipunkt Stellvertreter kénnen Sie, soweit Sie in PAUL als Stellvertreter eines Lehrenden einge-

tragen sind, fir diesen Lehrenden die entsprechenden Aufgaben libernehmen.

Uber das Menii Service im Hauptmenii erhalten Sie, soweit Sie in PAUL als Stellvertreter*in eines Lehrenden
eingetragen sind, den Zugriff auf die Veranstaltungs- und Priifungsverwaltung des bzw. der Lehrenden, fiir

den/die sie als Stellvertreter*in in PAUL tatig sein kdnnen.

Den Zugriff auf diesen MenUpunkt erhalten Sie, nachdem Sie entsprechend des Prozesses (zu finden auf den
Hilfeseiten flr Stellvertreter) als Stellvertreter*in benannt und eingetragen worden sind, tber lhren personli-

chen Uni-Account in PAUL.

Des Weiteren finden Sie unter https://www.uni-paderborn.de/studium/paul-info/hilfe-fuer-stellvertreter auch

wie Sie Stellvertreter*in einer*eines Lehrenden werden kénnen.

o

UNIVERSITAT ~ g
PADERBORN m
Zurilck

Hauptmeni - Service

Startseite

Stundenplan

Vorlesungsverzeichnis

Lehre

Abmelden & Sprache
I:—) Deutsch v

Seite "Service" 6ffnen

Raumsuche

Meni

Stellvertreter

Service

Meine Daten

Bewerbung

Hilfe (2

Service > Stellvertreter

oo

Sie sind stellvertretungsberechtigt fiir folgende Personen:

Paul TEST-PRUEFL

Berechtigung

Prafungen

Prifungen mit individuellem Priifer

Teilnehmersuche

Veranstaltungen

Nachdem Sie im Hauptmenu auf Stellvertreter geklickt haben, wird Ihnen eine Liste aller Lehrenden ange-
zeigt, fur die Sie als Stellvertreter*in in PAUL eingetragen worden sind.
AnschlieBend kénnen Sie auswahlen, fir welchen Lehrenden Sie welche Aufgabe durchfiihren mdchten.
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Wahlen Sie Priifungen zur Erstellung von Priifungslisten oder zur Eingabe von Bewertungen und Priifungs-
terminen — anschlieBend folgen Sie bitte den Hinweisen im Abschnitt Meine Priifungen. Oder gehen Sie tber
die Teilnehmersuche in den Eintrag der*des jeweiligen Priiflings.

Nach dem Anklicken von Priifungen werden lhnen alle Prifungen der*des Lehrenden angezeigt, dessen
Stellvertreter Sie sind.

Oberhalb der Priifungsverwaltung wird lhnen jeweils angezeigt, wessen Priifungen Sie aktuell bearbeiten.

k zur Bearbeitung der eigenen Lehrveranstaltungen/Prafungen. sie bearbeiten aktuell die Lehrveranstaltungen/Prifungen als Stellvertreter fir Paul TEST-PRUEFL

Priifungen von Paul TEST-PRUEFL

Priifungen

wiihlen Sie ein Semestor

v Aktualisieren

Veranstaltung/Modul Prifung Datum Froigegoben Verbffentlicht

L.079.05201 Datenstrukturen und Algarithmen

Wenn Sie anschlieBend die Prifungen eines anderen Lehrenden bearbeiten mdchten, klicken Sie zunéchst auf
Zuriick zur Bearbeitung der eigenen Lehrveranstaltungen/Priifungen, die ebenfalls stets oberhalb der
Prifungsverwaltung angezeigt wird.
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