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Checkliste Miindliche Online-Priifungen fiir Studierende

Empfehlungen zum Vorgehen

Generelle Hinweise

Beachten Sie die Hinweise der Hochschuldidaktik zur Durchfiihrung von Online-
Prifungen und benutzen Sie das IMT-HilfeWiki bei technischen Fragen (Links siehe
unten).

Dringend empfehlen wir lhnen im Vorfeld einen Techniktest: https://uni-paderborn-
de.zoom.us/test. Sind besondere technische Fahigkeiten notwendig, wie z.B. die
zusatzliche Abgabe von handschriftlichen Notizen als PDF-Datei, ein notwendiger
Dateiupload, die Nutzung eines digitalen Whiteboards? Machen Sie sich damit
vertraut!

Die Teilnahme an einer miindlichen oder praktischen Online-Prifung ist freiwillig.
Der*die Prifungskandidat*in kann sich ohne Angabe von Griinden anstelle einer
Online-Prifung fur eine Prasenz-Priifung entscheiden. Das ist dem*der Prifer*in
spatestens 3 Wochen vor Beginn der Priifung schriftlich oder per E-Mail mitzuteilen.
(siehe §4 Ordnung zur Regelung von Online-Prifungen, Link auf letzter Seite, wenn §
genannt sind, beziehen sich diese auf die Ordnung)

Eine Aufnahme der Priifung ist von allen Beteiligten nicht erlaubt (§7)

Die aufsichtflihrende Person kann jederzeit verlangen, dass der*die
Prifungskandidat*in durch langsames Schwenken der Kamera den gesamten Raum
zeigt, wenn der Verdacht besteht, dass er*sie sich nicht allein im Raum befindet
oder unzulassige Hilfsmittel verwendet.

Ein bis zwei Wochen vor der Priifung

Sie sollten Uiber folgende Punkte informiert werden (oder bei dem*der Dozent*in

nachfragen):

Falls vorhanden: Link zum Prifungskurs auf Priifung@UPB, dem Prifungsmoodle
(https://pruefung.uni-paderborn.de/)

Link zum Prifungsraum z.B. in Zoom, wenn dieser nicht tGber den Prifungskurs
bereitgestellt wird

Datum, Zeit, Dauer der Prifung

Notfalltelefonnummer/E-Mail

geplanter Ablauf

bendtigte bzw. erlaubte Hilfsmittel (Blicher, Notizen, Taschenrechner, Tabellen, etc.)
ob Sie ggf. handschriftliche Notizen zusatzlich hochladen miissen
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Prifungsplattform (in der Regel Zoom). Siehe: http://go.upb.de/online-pruefen

Uberpriifung der technischen Ausstattung:

e Sie bendtigen eine stabile, gute Internetverbindung.

e Haben Sie keine funktionierende Webcam/Headset, muss diese besorgt werden. Im

Notfall kdnnen Sie einen Laptop mit Webcam beim IMT ausleihen.

e Flir Zoom Nutzung den Client auf den Rechner / Tablet installieren.

e Haben Sie nicht die passende Ausstattung, melden Sie sich bitte fiir eine
Prasenzpriifung bis 3 Wochen vor der Priifung an.

Wahlen Sie sich in einen Testraum ein, um die eigene Technik zu tUberprifen. https://uni-

paderborn-de.zoom.us/test.

Stellen Sie zudem sicher, dass Sie wahrend der Prifung nicht gestort werden.

Einen Tag vor der Priifung

Uberpriifen Sie Ihre technische Ausstattung:

e die URL zur Prifung ist vorhanden

o Uberpriifung Laptop oder Computer, miissen Updates eingespielt werden?

e Computer moglichst neu starten, falls Sie normalerweise den Ruhemodus nutze
e Funktionstichtigkeit Tastatur/Maus/Webcam/Mikrofon/Akku

n

Achten Sie auf eine gute Ausleuchtung des Arbeitsplatzes, damit man Sie per Video
gut erkennen kann, nutzen Sie einen neutralen Hintergrund fir das Video, entfernen
Sie ggf. private Fotos etc. Die Verwendung eines virtuellen Hintergrundbildes oder
Hintergrundunschéarfe durch den*die Prifungskandidat*in wird ausgeschlossen. (§7)
Uberpriifung Internetverbindung (ggf. Nutzung von Ethernetkabel statt WLAN)
Erlaubte Hilfsmittel und Uhr bereitlegen

Tag der Priifung

Stellen Sie sicher, dass Sie

sich mindestens 10 Minuten vor Priifungsbeginn und mit vollem Namen (Nachname,
Vorname) in das Prifungssystem einloggen

Ihren Laptop/Computer am Strom angeschlossen haben

die VPN-Verbindung zur Universitat Paderborn ausgeschaltet haben

die E-Mail/Telefonnummer der Priifer*innen haben, um diese im Notfall schnell
kontaktieren zu kénnen

einen gliltigen Studierendenausweis bzw. Personalausweis zur Identifizierung bereit
haben

sich eine storungsfreie Umgebung schaffen, Sie benoétigen einen Raum in dem Sie
alleine sind (sagen Sie Eltern/Mitbewohnern etc. Bescheid, dass Sie nicht gestort
werden dirfen, schalten Sie Storquellen aus)
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o die erlaubten Hilfsmittel bereit liegen haben

e sich eine Uhr bereitstellen, um die verbleibende Zeitspanne im Prifungsverlauf gut
im Blick zu behalten

o ggf. etwas zu essen oder zu trinken haben

Wahrend der Priifung

Stellen Sie sicher, dass Sie:

e |hr Mikrofon ein- oder ausgeschaltet haben, je nach Notwendigkeit

e das eigene Video aktivieren

e andere ausreden lassen

e langsam und deutlich reden, damit Wiederholungen vermieden werden kénnen

Sollte es zu technischen Schwierigkeiten kommen:

e versuchen Sie diese zu beheben, z.B. durch neues Login, Trennen und
Wiederherstellen der Internetverbindung, Neustart des Computers

e belegen Sie diese mittels Screenshots

e kontaktieren Sie umgehend per E-Mail/Telefon die Prifungsaufsicht/Ihr*en
Dozent*in

Zum Schluss der Priifung bzw. nach der Priifung

e Nach Beendigung der Priifung tauschen sich die Priifenden in der Regel iber die
Prifung aus.

e Gegebenenfalls werden Sie gebeten im Warteraum des Videokonferenzsystems zu
warten, falls moégliche Nachfragen gestellt werden und zur Bekanntgabe des
Ergebnisses.

e Gegebenenfalls werden Sie gebeten Notizen und Schmierblatter einzuscannen/zu
fotografieren und in den Prifungskurs hochzuladen bzw. per E-Mail zu senden
(wenn erforderlich).
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Weitere Informationen:

Ordnung zur Regelung von Online-Prifungen
und der elektronischen Abgabe von
Abschlussarbeiten in allen Studiengangen der
Universitat Paderborn sowie Studienarbeiten in
den Masterstudiengdngen Maschinenbau an der
Universitat Paderborn

https://digital.ub.uni-
paderborn.de/hs/content/titleinfo/70542207?qu
ery=Regelung%200nline-Pr%C3%BCfungen

Internetseite zugelassene Software fir die
Durchfihrung von Online-Prifungen / Online-
Aufsicht an der UPB

http://go.upb.de/online-pruefen

HilfeWiki zu Videokonferenztools fiir miindliche
Prifungen

https://hilfe.uni-paderborn.de/Videokonferenz-
Tools fuer muendliche Pruefungen

IMT E-Mail Kontakt

imt@uni-paderborn.de

Datenschutzerklarung Zoom

https://hilfe.uni-paderborn.de/Zoom -
Sicherheit und Datenschutz#Nutzungsbedingu
ngen und Datenschutzhinweise

PANDA (Moodle) Hilfe, dort werden alle
wichtigen Funktionen erklart PANDA und
Prafung@UPB laufen mit der gleichen Moodle
Version

https://hilfe.uni-paderborn.de/PANDA

Datenschutz-Erklarung und
Nutzungsbedingungen von Priifung@UPB

https://pruefung.uni-
paderborn.de/admin/tool/policy/viewall.php?re
turnurl=https://pruefung.uni-
paderborn.de/index.php#policy-7

PUBLIC
DOMAIN

Weiternutzung als OER ausdricklich erlaubt: Fir dieses Werk wird kein urheberrechtlicher Schutz
beansprucht, Freigabe unter CCO/Public Domain. Optionaler Hinweis gemaR TULLU-Regel:
"Mliindliche Online-Priifungen fiir Studierende" von IMT Universitdt Paderborn, freigegeben als:

CCO/Public Domain.

Der Link zur Freigabeerklarung ist hier abrufbar: Creative Commons - CC0O 1.0 Universell

Das Werk ist online verfligbar unter: Universitat Paderborn - Digitale Priifformate
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