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Aufgaben

o Anlaufstelle in Fragen rund um die Alltagsorganisation
fur internationale Forschende

o Lotsenfunktion

WELCOME SERVICES

0O Beg ru Bu ngs_ und Vernetzu ngsangebote FUR INTERNATIONALE FORSCHENDE UND MITARBEITENDE

Beratung und Unterstiitzung von

Gastwissenschaftler*innen und internationalen

. o Mitarbeitenden bei der Alltagsorganisation

o) U nte rst u tzu N g von gastg ebenden I nstrtuten . Beratung und Unterstiitzung von Internationalen
Forschenden ohne Arbeits-/Honorarvertrag bei

der Vorbereitung des Aufenthalts und bei der

Alltagsorganisation

. «  Unterstiitzung von Gastgebenden beider aligemeinen
o EURAXESS und Scholars at Risk-Netzwerke Vorbereitung des Aufenthals
«  Vernetzungsangebote
Mailingliste
Sprechen Sie uns gerne an!
Stabsstelle International Relations |Ok=10]
Welcome Services o =
Telefon: +49 (0)5251-60-5085 E
E-Mait welcomegupb.de
04.116 upb.de/welcomeservices
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Zielgruppen

CON

Die Welcome Services unterstlitzen bei der Organisation des Aufenthaltes von:

Internationalen

Mitarbeitenden
(z. B. Profs., WiMi, NiWi)

&
Gastwissenschaftler*innen

Bei der Alltagsorganisation

Bei der Vorbereitung des Aufenthalts unterstitzt Sie das Personaldezernat

| Aminah Schneider 21. Januar 2025

Internationalen Forschenden
ohne Arbeits-/Honorarvertrag

(z. B. Stipendiat*innen, frei Promovierende)

Bei der Vorbereitung des Aufenthaltes und
bei der Alltagsorganisation
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Unterstiitzungsangebote fiir internationale Forschende

o Individuelle Beratung zur Organisation des Aufenthalts (ohne Arbeitsvertrag): Dokumente,
Bereitstellung von Checklisten

o BegriBung

o Unterstiitzung bei der Alltagsorganisation: z. B. Hilfestellung bei der Wohnungssuche, Begleitung durch
Partner/Kinder, Kommunikation mit Behdrden, Vermieter*innen, etc.

o Newsletter
o Vernetzungsangebote

o Besondere Unterstiitzung von gefahrdeten Forschenden ab Antragstellung
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Unterstiitzungsangebote fiir internationale Forschende

Themen und Informationen

Visum und Einreise

Wohnungssuche

Krankenversicherung

Leben und Arbeiten in Paderborn

Aufenthalt mit Familie

Erste Schritte in Paderborn

Aufenthaltstitel

| Aminah Schneider 21. Januar 2025

Personaldezernat (Fragen zu

% Arbeitsvertragen und
Dokumenten)

% Jenny Aloni Centre for Early
Career Researchers

—>  FamilienServiceBiiro

Links zu wichtigen Ansprechpersonen

Personalentwicklung
9 (Informationen zum Thema
Onboarding)

9 Deutschkurse fiir
internationale Mitarbeitende

—>  Dual-Career Service

CO P

International Office
9 (Informationen fiir
Fachstudierende)

9 Gleichstellungsbeauftragte
—>  Hochschulsport
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Unterstiitzungsangebote fiir internationale Forschende

Anmeldung

Wir unterstitzen Sie gerne bei der Vorbereitung und wahrend lhres
Aufenthalts an der Universitat Paderborn. Um Sie bestmdglich beraten
zu konnen, bitten wir Sie, sich Uber eines der Online Formulare bei den

Welcome Services anzumelden.

Die meisten Angaben sind optional und die Anmeldung ist nattrlich
freiwillig. Im Anschluss haben Sie die Méglichkeit, eine

Willkommensmappe von uns zu erhalten.

Online-Formular: Ich bin neu an der UPB und mochte mich

anmelden!

Online Formular: Ich bin bereits an der UPB beschaftigt und méchte

mich anmelden!

| Aminah Schneider 21. Januar 2025

Internationale Forschende - Registrierung

Persédnliche Informationen

Titel

R
<

&

[

Vorname *

[

Nachname *

[

Geburtsdatum

[ ttmm.jjjj

Geburtsort

[

Nationalitat

[

Aktueller wohnort

[

Kontaktinformationen

E-Mailadresse *

[
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Unterstiitzung fiir gastgebende Institute und Einrichtungen

PADERBORN
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o Organisation des Aufenthalts (ohne Arbeits-/Honorarvertrag): — o y
Bereitstellung von Checklisten, Ausstellung benétigter Dokumente ——
(z.B. Hosting Agreement) Mooy T = =

e e

o Unterstiitzung bei der Alltagsorganisation gy = == ST ol

o Beratung von Gastgebenden zum - .
Aufenthalt gefahrdeter Forschender e e
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Chechliste Gastgeber*innen (chne Arbeits-/Honorarvertrag)

Fiir Gastgeber*innen von
- Stpendiat®innen
- frei Promovierenden
- eigenfinanzierten Forschenden ohne vertragliche Anbindung

&

Unbedenk- Falls ihr Gast die Stastsangehdrigkeit eines Drittstaztes hat und ein Forschungsvisum beantra-
lichkeitspri- | gen méchte, missen Sie als ersten Schritt eine exportkontrollrechtiiche Unbedenklichkeitsprii-
fung fung bei der Stabsstelle Organisationsberatung und internes Prifwesen, Bereich Exportkon-
trolle, durchfuhren lassen. Schreiben Sie dazu eine E-Mail mit folgenden Angaben an die Stabs-
stelle:
* MName &Vorname

*  MName der ausldndischen Organisation, die ihn finanziert (sofern zutreffend)
#  Bisherige Hochschule(n)
= Forschungsgebiet

Im Rahmen der Anfrage kénnen weitere Angaben erforderlich werden, die auch vom Auswar-
tigen Amit fiir die Erteilung eines Visums vorausgesetzt werden, Das Ergebnis der Prifung leiten
Sie bitte an die Welcome Services weiter, wenn Sie dort ein Hosting Agreement beantragen.
2 hitps:fwwwuni-paderborn.de/zv/organisati tung-p /exportkontrolle

* tobiassiebe@zv.uni-paderbom.de

+ Art, Dauer und Finanzierung des Aufenthaltes (z.B. Hohe des Stipendiums, Finanzie-
rungsquelle); des Weiteren kann vorab festgelegt werden, welche Kosten der Gastge-
ber trégt (z.B. Reisekosten, Unterkunft, etc.). Weisen Sie darauf hin, dass Ihr Gast selbst
fur eine ad3quate Krankenversicherung Sorge zu tragen hat

+ ggf. Informationen Uber die zu besetzende Stelle bzw. Informationen Gber die Zusam-
menarbeit/weitere Kooperationen. Zusatzlich kann angegeben werden, ob Ausstattung
zur Verfugung gestellt werden kann,

* falls schon bekannt die zukiinftige Adresse in Paderborn

Registrierung | Kontaktieren Sie die Welcome Services und venweisen Sie unbedingt auf die Webseiten der
Welcome Welcome Services, da sich hier wichtige Informationen z.B. zur Einreise und zu Versicherungen
Senvices finden.

Bitten Sie lhren Gast auch, sich auf der Webseite zu registrieren.

5 hitps//waww.uni-paderborn.de/en/university/international-researchers/registration-form

ggf.  Mach- | Falls Sie eine*n Promavierende™n fur die gesamte Dauer der Promation aufnehmen wollen,
weis Uber die | wird ein Dokument bendtigt, dass die Zulassung zur Promotion durch den Promotionsaus-
Zulassung schuss belegt. Dies kann z.B. durch das Formular _Bescheinigung zur Aufnahme eines Promo-
zur Promo- | tionsstudiums® geschehen.

tien 5 hitps//www.uni-paderborn.de/zv/3-3/formalitasten/promaotion

Grundsatzlich ist es sinnvoll, Promovierende daraut hinzuweisen, dass sie in Deutschland -an-
ders als in vielen anderen Lindern- als Wissenschaftierinnen und nicht als Studierende gelten. | |
ggf. Einla- ‘Wenn Ihr internationaler Gast fiir die Einreise nach Deutschland ein Visum beantragen muss,
dungsschrei- | bendtigt er oder sie dafir ein kurzes englischsprachiges Einladungsschreiben der Fakultst oder
ben Forschungseinrichtung. Die Lange ist individuell und kann stark variieren, als grobe Orientie-
rung haben sich ca. 1-2 Seiten oder 250-500 Worter bewahrt. Das Einladungsschreiben kann
entweder direkt an den Gast oder an eine dritte Person gerichtet sein. Es solite auf offiziellem
EBriefpapier erstelit werden und folgende Angaben enthalten:

= Betreff: “Invitation to Paderborn University”, .Confirmation of Research Visit”, o.d.

= Mame wie im Reisepass, Geburtsdatum und -ort

= Grund/Zweck des Aufenthaltes und kurze Beschreibung der geplanten Forschungstd-

ggf. Aufnah- | Wenn lhr internationaler Gast fir die Einreise nach Deutschland ein Visum beantragen muss,
mevereinba- | bendtigt er oder sie dafir eine Aufr »arung (Hosting A ). Erstellen Sie dieses
rung bitte nicht selbst, sondern wenden Sie sich dazu an die Welcome Services,
(Hosting Wichtig: Fir die Erstellung der sarung werden folgende Angaben bendtigh
Agreement) *  Akademischer Grad, Titel
* Machname, Vomame
*  Wohnanschrift im Heimatland
+  Geburtsdatum und -ort
*  Stzatzangehdrigkeit
*»  kurze Beschreibung des Forschungsvorhabens (u.a Thema, Fachgebiet, Ziele und
Schwerpunkte des Forschungsvorhabens)
+ exakte Dauer des Forschungsvorhabens
*  Falls die/der Forscher/in einen Forschungsaufenthalt in einem oder mehreren weiteren
EU-Mitgliedsldndern beabsichtigt Informationen zum geplanten Arbeitsort und Ar-
beitszeitraum
*  Finanzierungsnachweis
* ggf. Ergebnis der Unbedenklichkefsprifung (s.o.)
Bitte senden Sie eine E-Mail mit den benétigten Informationen an
- welcome@uni-paderborn.de.
In Wahrend der Corona-Pandemie bendtigen manche Studierende und Gastwissenschaftler*in-
AusnahmefZlen: | pen 7ysstzlich noch ein Certificate of Presence,” das in englischer Sprache und die Notwen-
lff;’:::e of digkeit der perssnlichen Anwesenheit in Deutschiand darlegt Das Certificate of Presence kann
dhnlich gestaltet sein wie das Einladungsschreiben (beginnend mit .To whom it may concern”)
und sclite in wenigen Absdtzen erdutern, was fir Aufgaben Ihr Gast dbernehmen wird und
warum die persanliche Anwesenheit dafir essentiell ist
ggf. sonstige | Unter Umstanden bendtigt |hr Gast (z.B. fiir den ttrag) einen Fil i g hweis,
Belege Dieser kann fur Forschende z.B. durch Nachweis (ber ein Stipendium erfolgen.

ftigkeit sowie zur/m Gastgeber®in und Forschungseinrichtung

\Welcome Services fir ir i Forschende und Mit it
Universitit Paderbom « Warburger Str. 100 « 33098 Paderborn
Phone: +49 (0)5251-60-5085 » E-Mail welcome@upb.de « upb.de/wekome

Stand 08723
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Unterstiizung
bei Anreise
und Woh-
nungssuche

Helfen Sie hrem Gast bei der Planung seiner Anreise und bei der Wohnungssuche, Die Wel-
come Services unterstitzen gerne in dieser Phase,

Planen Sie ggf. ob und von wem [hr Gast abgeholt werden kann. Einen Abholservice bieten
wir derzeit leider nicht an.

& httpsy//www.uni-paderbom.defwelcome-senvice
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Vernetzungsveranstaltungen




UNIVERSITAT
LL PADERBORN

| Aminah Schneider 21. Januar 2025

International Coffee Break

A GOFFEE?

Y
b
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06 February « 2pm « HNI Freiraum
International Coffee Break

The Welcome Services are excited to introduce the c ¢ “International Coffee
Break" at Firstenallee! warmly invit to join n 06 February at 2pm in the
HNI’s Freiraum for a relaxing coffee break. Take this opportunity to chat and connect

nternational colleagues in a friendly, informal setting

- cookies are on us! Feel free to spread the word and invite interested

y questions, don not hesitate to reach out
rd to seeing you there!
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Stabsstelle International Relations

Re +49 5251 60-4740

E welcome@uni-paderborn.de

aminah.schneider@uni-paderborn.de
© o04.116

Dr. Katrin Renkwitz

Referentin des Vizeprasidenten fir internationale Beziehungen
Stabsstelle International Relations

Ra +49 5251 60-4691
1 welcome®@uni-paderborn.de

katrin.renkwitz@uni-paderborn.de
® 04110




