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AGREEMENT ERASMUS+ (DLA)



2

Grundsätzliches zum Arbeiten mit Mobility Online

Schritte erscheinen nach 

und nach.

Bitte behalten Sie Ihren 

Workflow im Blick.
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1. Kurserfassung in das 

DLA1. Kurserfassung in das Digitale Learning Agreement (DLA)

• Klicken Sie im Bewerbungsworkflow in Mobility Online auf „Kurse in das Digitale Learning 

Agreement eintragen“ um in die Tabelle A und B des DLAs zu gelangen 

2. Learning Agreement: Before the mobility
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1. Kurserfassung in das 

DLA

2. Tabelle A des DLAs

2. Learning Agreement: Before the mobility

2. Tabelle A: Before the mobility
• Vorläufige Kurswahl des anstehenden Semesters

• Orientierung an Kurskatalogen vom Vorjahr

• Mind. 24 ECTS pro Semester müssen belegt werden

➢ Davon müssen mind. 15 ECTS pro Semester erfolgreich bestanden werden

 → Falls nicht: Rückforderung der gesamten Erasmus+ Förderung

Beachte: Es findet keine Umrechnung der ECTS der Gasthochschule in die der UPB 

statt!

▪ Kursdaten eintragen
• Klicken Sie zunächst auf „Neuen Kurs an der Gastinstitution erstellen“

• Tragen Sie dann die folgenden Angaben in die Eingabemaske ein:

o Lehrveranstaltungsnummer an der Gasthochschule

o Lehrveranstaltungsbezeichnung an der Gasthochschule

o Anzahl ECTS an der Gasthochschule

Bestätigen Sie den Kurseintrag mit „Neuanlage durchführen“
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Beispieleintragung Tabelle A:

1.

2.

3.

4.

▪ Ein Kurspaket besteht aus dem Kurs, den Sie an der 

Gasthochschule belegen, und dem Kurs, den Sie an der UPB als 

äquivalent anrechnen lassen möchten.

Neuen Kurs 

erstellen= Kurspaket 

anlegen

Kurs hinzufügen= 

Hinzufügen eines 

Teilmoduls innerhalb des 

Kurspakets
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1. Kurserfassung in das 

DLA

2. Tabelle A des DLAs

3. Tabelle B des DLAs

3. Tabelle B (Anerkennung): Before the mobility

• Eintragung der Kurse, die an der UPB angerechnet werden sollen.

▪ Kursdaten in Tabelle B eintragen

• Klicken Sie auf „Neuen Kurs an der Heimatinstitution erstellen“. In dem ausgewählten 

Kurspaket tragen Sie den anzurechnenden Kurs an der UPB ein

▪ Kursdaten erfassen

• Tragen Sie anschließend folgende Angaben in die Eingabemaske ein:

o Lehrveranstaltungsnummer an der Heimathochschule

o Lehrveranstaltungsbezeichnung an der Heimathochschule

o Anzahl ECTS an der Heimathochschule

    Bestätigen Sie den Kurseintrag mit „Neuanlage durchführen“

2. Learning Agreement: Before the mobility 

https://www.uni-paderborn.de/studium/international-office/austauschstudierende-outgoing/anerkennung-von-auslands-studienleistungen
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Beispieleintragung Tabelle B

1.

2.

3.

4.

▪ Die Kurspakete werden im DLA in der Reihenfolge 

angezeigt, in der sie in die Kurspakete eingegeben 

wurden.

▪ Diesen Prozess für alle zu wählende Kurse an der 

Gasthochschule wiederholen
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1. Kurserfassung in das 

DLA

2. Tabelle A des DLAs

3. Tabelle B des DLAs

4. Sonderfall: Keine 

Anrechnung an der UPB 

erwünscht

▪ Folgende Eintragung in Tabelle B vornehmen:

o Lehrveranstaltungsnummer: 000

o Lehrveranstaltungsbezeichnung: Keine Anrechnung an der UPB erwünscht

o Anzahl ECTS: 0

➢Diese Eintragung nur vornehmen wenn keine der gewählten Kurse angerechnet werden 

soll

➢Ein einmaliges Eintragen in die Tabelle B reicht aus!

Sollten Sie sich nur einen einzelnen Kurs nicht anrechnen lassen wollen, dann genügt im 

betreffenden Kurspaket ein kurzer Vermerk in Tabelle B. 

4. Sonderfall: Keine Anrechnung aller Kurse an der UPB 

erwünscht
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2. Learning Agreement: Before the mobility 

Kurspaket hinzufügen

• Kurse können hinzugefügt werden indem Sie auf den Button „Neuen Kurs an der 

Gastinstitution/Heimatinstitution erstellen“ klicken

Teilmodule innerhalb des Kurspakets hinzufügen

• Teilmodule innerhalb eines Kurspakets können hinzugefügt werden indem Sie auf den Button „Kurs 

hinzufügen“ klicken.

Kurse bearbeiten

• Kursdaten können bearbeitet werden indem Sie auf das Stift-Symbol klicken

Kurse löschen

• Kurse können gelöscht werden indem Sie auf Papierkorb-Symbol klicken

• Kurspakete können wiederum gelöscht werden, wenn Sie auf „Kurspaket löschen“ klicken
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1. Kurserfassung in das 

DLA

2. Tabelle A des DLAs

3. Tabelle B des DLAs

4. Sonderfall: Keine 

Anrechnung an der UPB 

erwünscht

5. DLA prüfen und 

unterschreiben

5. DLA prüfen und unterschreiben:

• Wenn die Kurserfassung abgeschlossen ist, auf „DLA prüfen und unterschreiben“ klicken

• Beachte: Das DLA kann nur dann zur Unterschrift eingereicht werden, wenn die 

Mindestanzahl von 24 ECTS in der Tabelle A erfüllt ist

2. Learning Agreement: Before the mobility 
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1. Kurserfassung in das 

DLA

2. Tabelle A des DLAs

3. Tabelle B des DLAs

4. Sonderfall: Keine 

Anrechnung an der UPB 

erwünscht

5. DLA prüfen und 

unterschreiben

5. Digitales Learning Agreement unterschreiben

• Klicken Sie nach der Prüfung auf „DLA unterschreiben“

• Anschließend klicken Sie im Bewerbungsworkflow in Mobility Online auf „Digitales 

Agreement einreichen“

• Klicken Sie auf „weiter zum Ändern“ und setzen Sie dann den Haken bei „Digitales 

Learning Agreement einreichen“

2. Learning Agreement: Before the mobility
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▪ Nach dem Einreichen des Digitalen Learning Agreements

• Weitere Bearbeitung des Digitalen Learning Agreements nicht mehr möglich.​ Das DLA wird nun an den*die zuständige*n 

Anerkennungsbeauftragte*n versendet,​ geprüft und unterschrieben.​ Sobald eine Unterschrift vorliegt,​ wird es dann 

automatisch an die entsprechende verantwortliche Person der Empfangenden Institution zur Unterschrift übermittelt.

• Nach dem Einreichen des DLAs können Sie sich im Bewerbungsworkflow das DLA unter „Digitales Learning Agreement 

anzeigen“ anschauen aber nicht mehr bearbeiten

▪ Sie werden bei einer Anerkennung/Ablehnung des DLAs seitens der Heimat- und/oder Gasthochschule per Email 

informiert. Im Falle einer Ablehnung muss das DLA erneut erstellt werden. 

➢Lesen Sie sich hierzu immer den Ablehnungsgrund durch um entsprechend zu handeln!

 Beachte: Sollte innerhalb eines Monats in dem Bewerbungsworkflowschritt in Mobility Online "Learning Agreement 

 von der Gasthochschule unterschrieben" kein grüner Haken vorhanden sein, setzen Sie sich mit der 

  administrativen Kontaktperson Ihrer Gasthochschule in Verbindung.

2. Learning Agreement: Before the mobility
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▪ Gastinstitution unterstützt DLA nicht 

• Der Fall wenn:

o Mehr als 1 Monate keine Rückmeldung von der Gasthochschule nach versenden des DLAs vorliegt

o Rückmeldung von Gasthochschule, dass das DLA nicht unterstützt wird

o Beachte: Auch wenn Gasthochschule OLA nutzt, kann das DLA trotzdem von der Gasthochschule unterschrieben 

werden

➢Email an io-outgoing@zv.upb.de senden

➢Papierform Learning Agreement (erhalten Sie vom IO) ausfüllen und in Mobility Online als PDF-Datei hochladen. 

➢Sie werden manuell vom IO für diesen Schritt freigeschaltet

 Wenn der LA „before the mobility“ in Papierform erstellt wurde, muss auch der LA „during the mobility“ in 

Papierform erstellt werden.

2. Learning Agreement: Before the mobility

mailto:io-outgoing@zv.upb.de


14

▪ Allgemeines:

• Kursänderungen an Partnerhochschule (exakte, tatsächliche Kurswahl) 

• Nur Änderungen auflisten, nicht nochmal alle Kurse

• Es ist ein Zusatzdokument, das DLA Before the mobility lässt sich NICHT verändern

• Achtung: bitte nicht versehentlich ein leeres DLA einreichen

• Muss 5 Wochen nach Vorlesungsstart in Mobility Online vorliegen, bei Verzögerungen unbedingt Bescheid geben

• Studierende im Quartalssystem können eine verlängerte Frist erhalten, indem sie eine E-Mail an io-outgoing@zv.upb.de

senden.

• Es müssen weiterhin min. 24 ECTS belegt werden

• Keine Änderung in der Kurswahl: Fragebogen im Mobility Online Bewerbungsworkflow mit „nein“ beantworten

➢ Ausfüllhilfe siehe DLA-Tutorial 

 

 Das DLA „during the mobility“ kann nur erstellt werden, wenn das DLA „before the mobility“ vollständig, 

richtig und unterschrieben vorliegt!

3. Learning Agreement: During the mobility 

mailto:io-outgoing@zv.upb.de
https://www.uni-paderborn.de/studium/international-office/austauschstudierende-outgoing/finanzierung/erasmus-auslandsstudium-sms/das-learning-agreement/18-2
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• Relevant für Personen, die regulär zwei Semester ins Ausland gehen oder bei Verlängerung .

• Die Rubrik für das zweite Semester wird zu gegebener Zeit für Sie freigeschaltet.

• Eine zweite Bearbeitung/Ergänzung der vor Ort gewählten Kurse wird ermöglicht. 

• Lediglich Ergänzung zum ursprünglichen LA, daher Handhabung wie beim DLA-During-Verfahren.

• Erst ausfüllbar, wenn die Rubrik „während des Aufenthaltes“ des ersten Semesters vollständig abgeschlossen 

ist. 

3.1 Learning Agreement 2. Semester
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