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Grundsatzliches zum Arbeiten mit Mobility Online

Schritte erscheinen nach
und nach.

Bitte behalten Sie lhren
Workflow im Blick.

+  Fragebogen zu bereits gefirdertan Monaten beantwortst

+  Fragebogen zu bersits abschiartan Studienjahren beantwartst

~  Fragebogen zu Steueridentifikationsmerkmalen beanbworket

+  Fragebogen zur Versicherung beanbworket

~*  Erfassung des Sprachniveaus Sprachnivezu erfassen
0 Immatrikulationsbescheinigung({en) hochgeladen Hochladen

0  Grant Agresment vom International Office freigegeban

0  Grant Agresment beim International Office singegangen und formal skesptisrt

Checkliste zum Ausfilllen des Erasmus+ Learning Agreements fiir Studierende dar KW
herunkerladen

+  Cheddiste zum Ausfiillen des Erasmus+ Leaming Agreements fir Studierende der KW heruntergaladen

+  KW-Beiblatt zum Digitalen Leaming Agreement fir Studierende der KW heruntergeladen KW-Beiblstt zum Digitalen Learning Agreement fir Studierende der KW henunteraden

Sie miissan erst das KW-Baiblatt ausfillen, von allen Anerkennungsbeaufiragten unkerschreiben lzssen und danach in Mability Online hochlzden, damit diz wissanschaftliche Anerkennung sichergestellt ist. Auf Basis der Bintragungen im KW-Baiblatt miissen Siz dann das Digitale Lea
mit dem KW-Beiblatt 1:1 iibereinstimmt.

O  Unkerzeichnetes KW-Bsiblatt zum Digitalen Learning Agreement fiir Studierende der KW hochgeladen —::cb::::::netes KW-Berbiatt zum Digitzlen Learning Agresment fir Studierende der KW

Zuerst: Anrechnungsprozess der Fakultsten vornehmen,
Anschliefend: Ubertrag der Anrechnung in das Digitale Learning Agreement.

Bitte: bezchten Sie, dass die Mindestanzahl von 24 ECTS in der Tabellz A des Digital Learning Agreements erfiillt ssin muss. Andernfalls kinnen Sie hier das Digital Learning Agreement nicht zur Priffung bei der FakultSt sinreichen,

+  Kurse in das Digitale Learning Agreement eingstragen Kurse in das Digitale Learing Agreement eintragen
[0  Digitales Learning Agreement arzeigen Digitzles Learning Agresment anzeigen

0  Digitales Learning Agreement von der Universitit Paderborn unterschrieben

[0  Digitales Learning Agreement von der Gasthochschule unterschrizben

[0  OLs-Sprachtest {vor Mobilitit) hochgeladen Nachweis hochladan
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2. Learning Agreement: Before the mobility

1. Kurserfassung in das
DLA

1. Kurserfassung in das Digitale Learning Agreement (DLA)

* Klicken Sie im Bewerbungsworkflow in Mobility Online auf ,Kurse in das Digitale Learning
Agreement eintragen” um in die Tabelle A und B des DLAs zu gelangen

[0  Kurse in das Digitale Learning Agreement eingetragen Kurse in das Digitale Learning Agreement eintragen
Alle Lehrveranstaltungen 0,00 ECTS-Credits insgesamt bei 0 Lehrveranstaltungen
Tabelle A (Kurse an der aufnehmenden Institution) Tabelle B (Kurse an der sendenden Institution) Bemerkungen

Neuen Kurs an der Gastinstitution erstellen... Neuen Kurs an der Heimatinstitution erstellen...
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2. Learning Agreement: Before the mobility

2. Tabelle A: Before the mobility :
- o ° 1. Kurserfassung in das
« Vorlaufige Kurswahl des anstehenden Semesters DLA
» Orientierung an Kurskatalogen vom Vorjahr 5. el A\ e A
*  Mind. 24 ECTS pro Semester miissen belegt werden - 1abelie A des ULAS
» Davon mussen mind. 15 ECTS pro Semester erfolgreich bestanden werden

—> Falls nicht: Rickforderung der gesamten Erasmus+ Forderung

Beachte: Es findet keine Umrechnung der ECTS der Gasthochschule in die der UPB
statt!

= Kursdaten eintragen

» Klicken Sie zunachst auf ,Neuen Kurs an der Gastinstitution erstellen”
Tragen Sie dann die folgenden Angaben in die Eingabemaske ein:
o Lehrveranstaltungsnummer an der Gasthochschule

o Lehrveranstaltungsbezeichnung an der Gasthochschule
o Anzahl ECTS an der Gasthochschule

(D) Bestitigen Sie den Kurseintrag mit ,Neuanlage durchfiihren”
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Beispieleintragung Tabelle A: Neuen Kurs

erstellen= Kurspaket
anlegen

Tabelle A (Kurse an der aufnehmenden Institution)

@ Neuen Kurs an der Gastinstitution erstellen... |

4

Gastinstitution  Le Mans Université - LE-MANSO1 - @
= Kurspaket 1 Erfasst am: 15.10.202
Studienbereich | Fakultat fur Kulturwissenschaften A ¢
Studienrichtung  Europaische Studien - Europ h T LV-Bezeichnung an der Lv- LV-Bezeichnung an der
Studienjahr | 2024/2025 - @ Gasthochschule ECTS Nummer/Heim Heimathochschule ECTS
Semester |WiSe 2024/25 & SoSe 25 - @ = N - - -
@ m M045869 European histroy and integration 10,00 O Keine Lehrveranstaltungen gefunden
Lehrveranstaltungsnummer an der Gasthochschule ' M0O45869

Summe: 10,00 Kurs hinzufiigen

Sie kinnen noch 200 Zeichen eingeben

Lehrveranstaltungsbezeichnung an der Marketing communication commerciale
Gasthochschule

Sie knnen noch 255 Zeichen eingeben

Anzahl ECTS Credits n der Gasthochschule 1000 = Ein Kurspaket besteht aus dem Kurs, den Sie an der
Flesst von ek T Gasthochschule belegen, und dem Kurs, den Sie an der UPB als
‘ aquivalent anrechnen lassen moéchten.

SchlieBen ] [ Neuanlage durchfiihren ]

Kurs hinzufiigen=
Hinzufligen eines

Teilmoduls innerhalb des
Kurspakets >

Ay
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2. Learning Agreement: Before the mobility

1. Kurserfassung in das
DLA

2. Tabelle A des DLAs
3. Tabelle B des DLAs

3. Tabelle B (Anerkennung): Before the mobility
* Eintragung der Kurse, die an der UPB angerechnet werden sollen.

= Kursdaten in Tabelle B eintragen

» Klicken Sie auf ,Neuen Kurs an der Heimatinstitution erstellen”. In dem ausgewahlten
Kurspaket tragen Sie den anzurechnenden Kurs an der UPB ein

1w- LV-Bermichnung an der
Hummerf Hesin Heimathochsohube

Keine Lehrveranstaliiungen gefunden

» Kursdaten erfassen '
 Tragen Sie anschlieBend folgende Angaben in die Eingabemaske ein:
o Lehrveranstaltungsnummer an der Heimathochschule
o Lehrveranstaltungsbezeichnung an der Heimathochschule
o Anzahl ECTS an der Heimathochschule

@ Bestdtigen Sie den Kurseintrag mit ,,Neuanlage durchfiihren”



https://www.uni-paderborn.de/studium/international-office/austauschstudierende-outgoing/anerkennung-von-auslands-studienleistungen
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Beispieleintragung Tabelle B

- L¥V-Bercichnung an der

1 . Nummeer f Heim Heimathochsohule

Keine Lehnveranstaliungen gefunden

4

Kurs haroufigen

2 Gastinstitution
.

Studienbereich
Studienrichtung
Studienjahr

Semester

Lehrveranstaltungsnummer an der Heimathochschule

Lehrveranstaltungsbezeichnung an der
Heimathochschule

Anzahl ECTS Credits an der Heimathochschule

Le Mans Université - LE-MANSO1 v
Fakultat fur Kulturwissenschaften v
Europaische Studien - Europ -
2024/2025 -
WiSe 2024/25 & SoSe 25 v
MO2354

Sie konnen noch 200 Zeichen eingeben

Marketing

Sie konnen noch 255 Zeichen eingeben
5,00

Erfasst von Melek Testboubaker

4

SchlieBen ‘ I

Neuanlage durchfiihren ‘

B

4.

o AN

= Kurspaket 1 Erfasst am: 15.10.2024
LV-Bezeichnung an der LV- LV-Bezeichnung an der
LV-Ni Gast
T Ee Gasthochschule ECTS Nummer/Heim Heimathochschule ECTS
@ ﬁ MO45869 Marketing communication 10,00 © Z ﬁ M0O2354 Marketing 500 o0
commerciale
Summe: 5,00
Summe: 10,00

Kurs hinzufiigen
Kurs hinzufiigen

» Die Kurspakete werden im DLA in der Reihenfolge
angezeigt, in der sie in die Kurspakete eingegeben
wurden.

= Diesen Prozess fir alle zu wahlende Kurse an der
Gasthochschule wiederholen
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4. Sonderfall: Keine Anrechnung aller Kurse an der UPB
erwiinscht

. Kurserfassung in das
DLA

. Tabelle A des DLAs
. Tabelle B des DLAs

» Folgende Eintragung in Tabelle B vornehmen:
o Lehrveranstaltungsnummer: 000
o Lehrveranstaltungsbezeichnung: Keine Anrechnung an der UPB erwtinscht - Sonderfall: Keine
Anrechnung an der UPB
o Anzahl ECTS: 0 erwlinscht

» Diese Eintragung nur vornehmen wenn keine der gewahlten Kurse angerechnet werden
soll

> Ein einmaliges Eintragen in die Tabelle B reicht aus!

Sollten Sie sich nur einen einzelnen Kurs nicht anrechnen lassen wollen, dann genigt im
betreffenden Kurspaket ein kurzer Vermerk in Tabelle B.
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2. Learning Agreement: Before the mobility

Kurspaket hinzufiigen

 Kurse kdnnen hinzugefligt werden indem Sie auf den Button ,Neuen Kurs an der
Gastinstitution/Heimatinstitution erstellen” klicken

Teilmodule innerhalb des Kurspakets hinzufiigen

 Teilmodule innerhalb eines Kurspakets konnen hinzugefligt werden indem Sie auf den Button ,Kurs
hinzufigen” klicken.

Kurse bearbeiten

 Kursdaten kdnnen bearbeitet werden indem Sie auf das Stift-Symbol klicken

Kurse loschen

 Kurse konnen geldscht werden indem Sie auf Papierkorb-Symbol klicken
 Kurspakete kdnnen wiederum geldscht werden, wenn Sie auf ,Kurspaket 16schen” klicken
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2. Learning Agreement: Before the mobility

. Kurserfassung in das

5. DLA priifen und unterschreiben: B
« Wenn die Kurserfassung abgeschlossen ist, auf ,DLA prifen und unterschreiben” klicken . Tabelle A des DLAs
» Beachte: Das DLA kann nur dann zur Unterschrift eingereicht werden, wenn die 3. Tabelle B des DLAs
Mindestanzahl von 24 ECTS in der Tabelle A erfiillt ist . Sonderfall: Keine

— Anrechnung an der UPB
erwlnscht

. DLA prifen und
unterschreiben

Internaticnal Business

d 9lI19geL
pun v a||agel [yemsiny
1agn 1ydIsiagniwiesan)

‘Wenn nitig, Beschreibung der virtuellen Komponenten bei der Emplangenden Dnstitution and Anerkennung bei der Sendenden Institution
Hobiiatstyp: Semester

SchlieBen | | DLA unterschreiben
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2. Learning Agreement: Before the mobility

. Kurserfassung in das

5. Digitales Learning Agreement unterschreiben DL
« Klicken Sie nach der Priifung auf ,DLA unterschreiben” - Tabelle A des DLAs
« AnschlieBend klicken Sie im Bewerbungsworkflow in Mobility Online auf ,Digitales - Tabelle B des DLAs
Agreement einreichen” . Sonderfall: Keine

» Klicken Sie auf ,weiter zum Andern” und setzen Sie dann den Haken bei ,Digitales AWE}_Chnung an der UPB
Learning Agreement einreichen” erwlinscht

. DLA prufen und
unterschreiben

Digitales Learning Agreement eingereicht D Digitales Learning Agreement einreichen

$

x

Digitales Learning Agreement einreichen

Anzeige abbrechen || Weiter zum Andern
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2. Learning Agreement: Before the mobility

o AN

= Nach dem Einreichen des Digitalen Learning Agreements

» Weitere Bearbeitung des Digitalen Learning Agreements nicht mehr moglich. Das DLA wird nun an den*die zustandige*n
Anerkennungsbeauftragte*n versendet, geprift und unterschrieben. Sobald eine Unterschrift vorliegt, wird es dann
automatisch an die entsprechende verantwortliche Person der Empfangenden Institution zur Unterschrift Gbermittelt.

* Nach dem Einreichen des DLAs kdnnen Sie sich im Bewerbungsworkflow das DLA unter ,Digitales Learning Agreement
anzeigen” anschauen aber nicht mehr bearbeiten

O Digitales Learning Agreement anzeigen

= Sie werden bei einer Anerkennung/Ablehnung des DLAs seitens der Heimat- und/oder Gasthochschule per Email
informiert. Im Falle einer Ablehnung muss das DLA erneut erstellt werden.

> Lesen Sie sich hierzu immer den Ablehnungsgrund durch um entsprechend zu handeln!

A Beachte: Sollte innerhalb eines Monats in dem Bewerbungsworkflowschritt in Mobility Online "Learning Agreement
von der Gasthochschule unterschrieben” kein griiner Haken vorhanden sein, setzen Sie sich mit der
administrativen Kontaktperson lhrer Gasthochschule in Verbindung.

g
<
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2. Learning Agreement: Before the mobility

= @Gastinstitution unterstiitzt DLA nicht
e Der Fall wenn:

o Mehr als 1 Monate keine Ruckmeldung von der Gasthochschule nach versenden des DLAs vorliegt
o Ruckmeldung von Gasthochschule, dass das DLA nicht unterstutzt wird

o Beachte: Auch wenn Gasthochschule OLA nutzt, kann das DLA trotzdem von der Gasthochschule unterschrieben
werden

» Email an io-outgoing@zv.upb.de senden

» Papierform Learning Agreement (erhalten Sie vom 10) ausfillen und in Mobility Online als PDF-Datei hochladen.
» Sie werden manuell vom |0 fur diesen Schritt freigeschaltet

Wenn der LA ,before the mobility” in Papierform erstellt wurde, muss auch der LA ,, during the mobility” in
Papierform erstellt werden.

g
<
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3. Learning Agreement: During the mobility

= Allgemeines:
« Kursanderungen an Partnerhochschule (exakte, tatsachliche Kurswahl)
« Nur Anderungen auflisten, nicht nochmal alle Kurse
» Esist ein Zusatzdokument, das DLA Before the mobility ldsst sich NICHT verdandern
» Achtung: bitte nicht versehentlich ein leeres DLA einreichen
* Muss 5 Wochen nach Vorlesungsstart in Mobility Online vorliegen, bei Verzégerungen unbedingt Bescheid geben
« Studierende im Quartalssystem konnen eine verlangerte Frist erhalten, indem sie eine E-Mail an io-outgoing@zv.upb.de
senden.
» Es muissen weiterhin min. 24 ECTS belegt werden
« Keine Anderung in der Kurswahl: Fragebogen im Mobility Online Bewerbungsworkflow mit ,nein” beantworten

Rubrik "Wahrend des Aufenthalts” freigegeben

Frage (iber Anderungen des Digitalen Learning
Agreements beantwortet

» Ausfullhilfe siehe DLA-Tutorial

Das DLA , during the mobility” kann nur erstellt werden, wenn das DLA , before the mobility” vollstandig, }}
richtig und unterschrieben vorliegt! 14 <


mailto:io-outgoing@zv.upb.de
https://www.uni-paderborn.de/studium/international-office/austauschstudierende-outgoing/finanzierung/erasmus-auslandsstudium-sms/das-learning-agreement/18-2

o AN
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3.1 Learning Agreement 2. Semester

« Relevant fur Personen, die regular zwei Semester ins Ausland gehen oder bei Verlangerung .

» Die Rubrik fiir das zweite Semester wird zu gegebener Zeit fur Sie freigeschaltet.

* Eine zweite Bearbeitung/Erganzung der vor Ort gewahlten Kurse wird erméglicht.

 Lediglich Erganzung zum urspringlichen LA, daher Handhabung wie beim DLA-During-Verfahren.

 Erst ausfillbar, wenn die Rubrik ,wahrend des Aufenthaltes” des ersten Semesters vollstandig abgeschlossen
Ist.

g
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