PADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FUR UNIVERSITAT UND LEHRE

Kurzanleitung fir Lehrende

— Systemnachrichten versenden —

Stand: Januar 2023



Einleitung

Liebe Lehrende,

aus aktuellem Anlass wollen wir lhnen mit dieser Kurzanleitung einen Uberblick iiber die Funktion
des Nachrichtenversands in PAUL geben.

Beschrieben wird insbesondere, wie Sie in PAUL Teilnehmende Ihrer Lehrveranstaltung/en tGber das
interne Nachrichtensystem erreichen und tberprifen kénnen, ob lhre Nachricht/en von den
Empfangern gelesen worden sind.

Weitere Informationen und Hilfestellungen zu PAUL finden Sie auf den PAUL Informationsseiten
unter https://www.uni-paderborn.de/studium/paul-info/hilfe-fuer-lehrende/

lhre PAUL Koordination
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PADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FUIR UNIVERSITAT UND LEWRE

Anmelden und Bereich Lehre

Melden Sie sich zundchst in PAUL an.
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Benutzername:| | Passwort:| | m.qnme\dan !Deutsch mEnghsh

M & @

Home Vorlesungsverzeichnis Hilfe Bewerbung

Probleme beim
Einloggen in PAUL

Willkommen bei PAUL,

Datenschutzerklarun
9 dem paderborner Assistenzsystem fiir Universitat und Lehre.

Impressum

Nach erfolgreichem Anmelden in PAUL kénnen Sie im Bereich Lehre
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Poeutsch Eenglish FFabmelden

Name: Dr. Rainer Feldmann am: 02.04.2020 um: 12:57 Uhr

| M =& ) & pajuL® |

Lehre Service Meine Daten Hilfe

Home Stundenplan Vorlesungsverzeichnis

i Herzlich willkommen, Dr. Rainer Feldmann!

Datenschutzerkldrung
Aktivitaten fiir den: 02.04.2020
B stundennian

Nutzungsbedingungen

unter dem Menipunkt Semesterverwaltung
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Pocutsch Eenglish Fabmelden

Name: Dr. Rainer Feldmann am: 02.04.2020 um: 12:57 Uhr

O @ M =& 1 & piajuL "

Service Meine Daten Hilfe

Home Stundenplan Vorlesungsverzeichnis Lehre

Lehre

Priifungsverwaltung

Semesterverwaltung
Jber die Schaltfliche Semesterve
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PADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FUIR UNIVERSITAT UND LEWRE

Ihre Veranstaltungsiibersicht aufrufen.
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Poeutsch BEenglish [ abmelden
L)

Name: Dr. Rainer Feldmann am: 02.04.2020 um: 12:57 Uhr

@ & M =& 1| & PlAlUIL" |

Service Meine Daten Hilfe

Home Stundenplan Varlesungsverzeichnis Lehre

Semesterverwaltung

Moduliibersicht Lehre

Veranstaltungs- Moduliibersicht
iibersicht Hier kénnen Sie die Module anzeigen lassen, welche Sie als Modulbeauftragte(r) betreuen.

Priiffungsverwaltung Veranstaltungsiibersicht
" I | ok Dact L - din T

Uber die entsprechende Semester- und Veranstaltungsauswahl gelangen Sie zur Darstellung der
Veranstaltungsdetails der gewiinschten Veranstaltung.

@ M =& 1 & piajL”

Home Stundenplan Vaorlesungsverzeichnis Lehre Service Meine Daten Hilfe

Semesterverwaltung -
. Veranstaltungen von Dr. Rainer Feldmann

Veranstaltungs-
iibersicht Semesterauswahl

Priifungsverwaltung

Semester: | SS 2020 ~ |ke] Aktualisieren

Veranstaltungen

k. Terminbuchung

L.079.05205 Praktikum: Datenstrukturen und Algorithmen

NachrichtenUbersicht

In der Maske zu den Veranstaltungsdetails konnen Sie iber die Schaltflache Nachrichten den
angemeldeten Teilnehmenden (und/oder den anderen Lehrenden) dieser Veranstaltung eine PAUL

Nachricht schicken sowie Nachrichten zu ihrer Veranstaltung einsehen.
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Name: Dr. Rainer Feldmann am: 02.04.2020 um: 13:46 Uhr

@ ™M =& 0 &

Home Stundenplan Vorlesungsverzeichnis Lehre Service Meine Daten Hilfe

Semesterverwaliung L.079.05205 Praktikum: Datenstrukturen und Algorithmen

Moduliibersicht
Veranstaltungs- Veranstaltungsdetails Obersicht der
. Kurstermine
E

iibersicht _—
Anmeldung noch méglich. Aktuelle Anmeldu dtigt: 145

Priifi |
- =Te|\nehmer nAusstattung nMatena\ nMatena\ hinzufligen

Termine vor.
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Neue Nachricht versenden

Uber die Schaltfliche Neue Nachricht gelangen Sie zum Nachrichtenformular.
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P oeutsch Eenglish [ abmelden

Name: Dr. Rainer Feldmann am: 02.04.2020 um: 13:46 Uhr
@

@ M =& & pajuL* ]

Home Stundenplan Vorlesungsverzeichnis Lehre Service Meine Daten Hilfe

S:::::;::::Lmng Alle Nachrichten an L.079.05205 Praktikum: Datenstrukturen und Algorithmen

Veranstaltungs-
iibersicht
=Schheﬁe Neue Nachricht Neu laden

Priifungsverwaltung
|Keme Nachrichten gefunden.

Zusatzlich zum Betreff und dem eigentlichen Text der Nachricht

A
Neue Nachricht
ns:hlieﬁen =Senden
An: L.079.05205/PRA: DuA
nhlle lgschen
An alle Teilnehmer senden [] An alle Lehrenden senden []
=Adressaten hinzufigen/entfernen =Tei|nehmer hinzufigen/entfernen
cC
nAIIE lgschen
Kopie an mich selbst verschicken []
Bsicsfl
| |
Text:
v
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PADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FUR UNIVERSITAT UND LENRI

haben Sie liber die unterschiedlichen Eingabefelder die Moglichkeit, den Adressatenkreis Ihrer PAUL-
Nachricht ndher zu bestimmen.

L(‘ U N IVE RSI @ Universitét Paderborn - Mozilla Firefox — a x
T e _
feltin/veritay © & nttpsy//pauluni-paderborn.de/scripts/mgrgispi.dl?APPNAME=CampusNet&PRGNAME=AC === Wl =

Name: Dr. Rainer Feldmann am: 02.04.2020 um: 1 -
Neue Nachricht

H < I

E3schiicsen B senden

nglish [ Abmelden

Home Stundenplan
An: [L.079.05205/PRA: DuA
Semesterverwaltung

Moduliibersicht Alle Nachrick -

Veranstaltungs- Alle I5schen
iibersicht &n alle Teilnehmer senden [] An alle Lehrenden senden [] hlE e
il rnen

Priifungsverwaltung "
‘Keme Nachrichten gefij Adressaten hinzufi nen =\ ilnehmer h

cc:

Alle loschen

Kopie an mich selbst vErs:h\ckEflEI

Beteeff.

Durch Anklicken der entsprechenden Felder kdnnen Sie einerseits festlegen, dass die Nachricht allen
Teilnehmenden und/oder allen Lehrenden der gewahlten Veranstaltung geschickt werden soll.

Die Vorgehensweise funktioniert sowohl fiir Plenumsveranstaltungen als auch fir Kleingruppen.

Anhdnge kénnen Gber das PAUL-Nachrichtenformular nicht verschickt werden.

Durch das Anklicken der Schaltflache Senden wird die Nachricht an alle Empfanger verschickt.

@ Universitat Paderborn - Morilla Firefox - [m] X
Ll‘ UNIVERSI

T
Ielllalversiida © & nttpsy/pauluni-paderborn.de/scripts/mgraispi.di?ZAPPNAME=CampusNet&PRGNAME=AC »e¢ w| =

Name: Dr. Rainer Feldmann am: 02.04.2020 um: 1

. nalish [ Abmelden
Neue Nachricht

H ﬁ
Stundenplan Edschiicsdh Edsenden

Home
‘ An: |L.079.05205/PRA: DuA |
............... s

Der Versand lhrer Nachricht wird Thnen durch den Hinweis Nachricht verschickt bestatigt.

Der hier beschriebene Nachrichtenversand an Teilnehmende einer Veranstaltung kann auch an
Ihre*n PAUL-Stellvertreter*in delegiert werden, sofern diese*r bereits in PAUL eingetragen ist/sind.

Die Nachricht wird allen Adressaten nun Uber die Schaltflaiche Home auf ihrer persénlichen PAUL
Startseite sowie Uiber die Schaltflache Meine Daten in ihrem PAUL-Nachrichteneingang angezeigt.

Sofern Sie eine Kopie an sich selbst verschickt haben, sehen Sie auch selber diese Nachricht auf lhrer
personlichen Startseite liber die Schaltflaiche Home.
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Teilnehmerauswahl

Alternativ zum Versand an alle Teilnehmenden |hrer Veranstaltung konnen Sie liber die Schaltflache
Teilnehmer hinzufiigen/entfernen eine Nachricht an ausgewdhlte Teilnehmenden Ihrer
Veranstaltung versenden. Dafiir 6ffnet sich lhnen nach Anklicken dieser Schaltflache eine Liste aller
zur Veranstaltung angemeldeten Teilnehmenden, aus der Sie dann (ggf. auch Uber die angebotene
Suchfunktion) einzelne Teilnehmende als Empfanger der Nachricht

[An +] (bzw. ihrer Kopie [CC +]) aussuchen kdnnen. Zusatzlich konnen Sie durch Anklicken von An++
bzw. CC++ allen Teilnehmenden der Veranstaltung bzw. der Kleingruppe eine Nachricht zukommen
lassen.

Uber die Schaltfliche Adressaten hinzufiigen/entfernen kénnen Sie auRerdem die Nachricht
weiteren (in PAUL registrierten) Personen zukommen lassen, auch wenn sie nicht Teilnehmende lhrer
Veranstaltung sind.

Die auf diese Weise hinzugefiigten Teilnehmenden bzw. Adressaten erscheinen anschliefend in den
Feldern An bzw. CC.

Falls Sie einzelne Empfanger wieder entfernen mochten, klicken Sie zunachst wieder auf die
Schaltfliche Teilnehmer hinzufiigen/entfernen bzw. Adressaten hinzufiigen/entfernen und dann
hinter dem Namen des zu entfernenden Empfangers auf An- bzw. CC-.

Nachdem Sie aus der Veranstaltungsansicht heraus die Schaltfliche Nachrichten angeklickt haben,
werden lhnen nicht nur alle sich auf die Veranstaltung beziehenden Nachrichten (sowohl die von
Ihnen oder anderen Lehrenden gesendeten als auch die Antworten der Studierenden) angezeigt,
sondern auch die beiden Schaltflaichen Neue Nachricht und Neu laden.

Durch Anklicken der Schaltfliche Neue Nachricht erstellen Sie eine weitere sich auf diese
Veranstaltung beziehende Nachricht, durch Anklicken der Schaltfliche Neu laden aktualisieren Sie
Ihre Masken-Ansicht, so dass Ihnen ggf. auch solche Nachrichten angezeigt werden, die lhnen erst
nach Offnen dieser Maske zugeschickt wurden.
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PADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FUIR UNIVERSITAT UND LEWRE

Nachrichtenstatus

Aus der Veranstaltungsansicht heraus kénnen Sie den Versand Ihrer Nachricht Giberprifen. Dafiir
mussen Sie dort zunachst die Veranstaltung auswahlen und die Schaltflache Nachrichten anklicken.

Anschlieend konnen Sie Uiber die Schaltflache Status tberpriifen, ob Ihre Adressaten die
Nachrichten innerhalb des PAUL-Nachrichtensystems gelesen bzw. gel6scht haben.

nsmlieﬂen nNeue Nachricht nNeu laden

Status

/ Status
- Status
Nachrichtenstatus
B3 schliesen
Empfanger gelesen geloscht
Ja MNein
Nein Nein
Nein Nein
Nein Nein
Nein Nein
Nein Nein
Nein Nein

Nicht iberprifen konnen Sie, ob lhre Adressaten in PAUL die Weiterleitungsfunktion aktiviert haben
und so evtl. bereits eine Kopie lhrer PAUL-Nachricht im Posteingang ihres Uni-Accounts bzw. im
Posteingang ihres privaten E-Mail Anbieters gelesen haben.
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ADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FIR UNIVERSITAT UND LEWRE

Allgemeine Informationen, Anleitungen und Hilfestellungen zu PAUL:

Fristen und Termine in PAUL:

https://www.uni-paderborn.de/studium/paul-info/fristen-und-termine/

PAUL-Formulare:

https://www.uni-paderborn.de/studium/paul-info/formulare/

Den zentralen PAUL-Support erreichen Sie per E-Mail an paul@uni-paderborn.de

Die telefonische Support-Hotline fiir Lehrende erreichen Sie montags bis donnerstags
von 9 bis 15 Uhr unter der Tel.Nr.: 05251 60 2727

Impressum

Universitat Paderborn
Sachgebiet 3.1 / PAUL
Redaktion: Thomas Warczok
Stand: 20.01.2023
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